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MM iinniisstteerr iiaall   DDeecciissiioonn  NNoo..  7722//22000044  
  

CCooll lleeggeess  ooff   TTeecchhnnoollooggyy  BByyllaawwss  

  
¶¶  IInn  ccoommppll iiaannccee  wwii tthh  tthhee  CCiivvii ll   SSeerrvviiccee  LLaaww  iissssuueedd  bbyy  tthhee  RRooyyaall   

DDeeccrreeee  NNoo..  88//8800  aanndd  ii ttss  aammeennddmmeennttss,,  aanndd    
 

¶¶  EExxeeccuuttiivvee  BByyllaawwss  ooff   tthhee  aaffoorreemmeennttiioonneedd  CCiivvii ll   SSeerrvviiccee  LLaaww  iissssuueedd  

bbyy  tthhee  RRooyyaall   DDeeccrreeee  NNoo..  5522//8844  aanndd  tthheeii rr  aammeennddmmeennttss,,  aanndd    
 

¶¶  RRooyyaall   DDeeccrreeee  NNoo..  55//9900  oonn  tthhee  eessttaabbll iisshhmmeenntt  ooff   tthhee  MMiinniissttrryy  ooff   

LLaabboorr  aanndd  VVooccaattiioonnaall   TTrraaiinniinngg,,  aanndd    
 

¶¶  RRooyyaall   DDeeccrreeee  NNoo..  111155//9911  aanndd  ii ttss  aammeennddmmeennttss  tthhaatt  iinncclluuddee  tthhee  

eessttaabbll iisshhmmeenntt  ooff   tthhee  VVooccaattiioonnaall   TTrraaiinniinngg  AAuutthhoorrii ttyy  wwii tthh  tthhee  

ppoowweerrss  rreeqquuii rreedd  ffoorr  tthhee  aacchhiieevveemmeenntt  ooff   ii ttss  oobbjjeeccttiivveess  iinncclluuddiinngg  tthhee  

eessttaabbll iisshhmmeenntt  aanndd  mmaannaaggeemmeenntt  ooff   ssppeecciiaall iizzeedd  tteecchhnniiccaall   iinnssttii ttuuttiioonnss  

ssuucchh  aass  tteecchhnniiccaall   ccooll lleeggeess  aanndd  vvooccaattiioonnaall   ttrraaiinniinngg  iinnssttii ttuutteess,,  ffoorr  tthhee  

pprreeppaarraattiioonn,,  ddeevveellooppmmeenntt  aanndd  qquuaall ii ffyyiinngg  ooff   ccii ttiizzeennss,,  aanndd  tthhee  

iissssuuaannccee  ooff   aaddmmiinniissttrraattiivvee  bbyyllaawwss  aanndd  
 

¶¶  RRooyyaall   DDeeccrreeee  NNoo..  8844//9977  iinnccoorrppoorraattiinngg  tthhee  aabbooll iisshhmmeenntt  ooff   tthhee  

VVooccaattiioonnaall   TTrraaiinniinngg  AAuutthhoorrii ttyy  aanndd  tthhee  ddeevvoolluuttiioonn  ooff   ii ttss  

ccoommppeetteenncciieess,,  aasssseettss  aanndd  aall llooccaattiioonnss  ttoo  tthhee  MMiinniissttrryy  ooff   SSoocciiaall   

AAff ffaaii rrss,,  LLaabboorr  aanndd  VVooccaattiioonnaall   TTrraaiinniinngg,,  aanndd  
 

¶¶  RRooyyaall   DDeeccrreeee  NNoo..  6655//9988  oonn  tthhee  eessttaabbll iisshhmmeenntt  ooff   aa  CCoouunnccii ll   ffoorr  

HHiigghheerr  EEdduuccaattiioonn,,  aanndd  
 

¶¶  RRooyyaall   DDeeccrreeee  NNoo..  9900//9988  aapppprroovviinngg  MMiinniissttrryy  ooff   SSoocciiaall   AAff ffaaii rrss,,  

LLaabboorr  aanndd  VVooccaattiioonnaall   TTrraaiinniinngg  BByyllaawwss,,  aanndd  
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¶¶  RRooyyaall   DDeeccrreeee  NNoo..  8844//22000011  oonn  cchhaannggiinngg  tthhee  nnaammee  ooff   ññTThhee  GGeenneerraall   

DDii rreeccttoorraattee  ffoorr  TTeecchhnniiccaall   EEdduuccaattiioonnòò  aatt  tthhee  MMiinniissttrryy  ooff   SSoocciiaall   

AAff ffaaii rrss,,  LLaabboorr  aanndd  VVooccaattiioonnaall   TTrraaiinniinngg  ttoo  ññTThhee  GGeenneerraall   

DDii rreeccttoorraattee  ffoorr  TTeecchhnnoollooggiiccaall   EEdduuccaattiioonnòò,,  aanndd  
 

¶¶  RRooyyaall   DDeeccrreeee  NNoo..  110088//22000011  oonn  tthhee  eessttaabbll iisshhmmeenntt  ooff   tthhee  MMiinniissttrryy  ooff   

MMaannppoowweerr,,  aanndd  tthhee  ddeevvoolluuttiioonn  ooff   tthhee  rreessppoonnssiibbii ll ii ttiieess  ooff   LLaabboorr  aanndd  

VVooccaattiioonnaall   TTrraaiinniinngg  ttoo  ii tt,,  aanndd  
 

¶¶  DDeecciissiioonn  iissssuueedd  bbyy  tthhee  CCoouunnccii ll   ooff   HHiigghheerr  EEdduuccaattiioonn  iinn  ii ttss  sseeccoonndd  

sseessssiioonn  iinn  22000011,,  hheelldd  oonn  2266
tthh
  SSaaffaarr  11442222  ((HH))  ccoorrrreessppoonnddiinngg  ttoo  2200

tthh
  

MMaayy  22000011,,  aapppprroovviinngg  tthhee  cchhaannggee  ooff   tthhee  nnaammee  ññMMuussccaatt  TTeecchhnniiccaall   

IInndduussttrriiaall   CCooll lleeggeeòò  ttoo  aa  UUnniivveerrssii ttyy  CCooll lleeggee  aawwaarrddiinngg  aa  BBaacchheelloorr''ss  

ddeeggrreeee  iinn  tteecchhnnoollooggiiccaall   ssttuuddiieess  uunnddeerr  tthhee  nnaammee  ooff   ññTThhee  HHiigghheerr  

CCooll lleeggee  ooff   TTeecchhnnoollooggyyòò,,  aanndd  aapppprroovviinngg  tthhee  cchhaannggee  ooff   tthhee  nnaammee  ooff   

ññTThhee  TTeecchhnniiccaall   IInndduussttrriiaall   CCooll lleeggeessòò  ttoo  ññCCooll lleeggeess  ooff   TTeecchhnnoollooggyyòò,,  

aawwaarrddiinngg  tthhee  NNaattiioonnaall   TTeecchhnnoollooggiiccaall   DDiipplloommaa,,  aanndd  
 

¶¶  DDeecciissiioonn  iissssuueedd  bbyy  tthhee  CCoouunnccii ll   ooff   HHiigghheerr  EEdduuccaattiioonn  iinn  ii ttss  ff ii rrsstt  

sseessssiioonn,,  22000033,,  hheelldd  oonn  tthhee  11
sstt
  RRaabbiiee  AAwwaall ,,  11442244  ((HH))  ccoorrrreessppoonnddiinngg  

ttoo  33
rrdd
  MMaayy  22000033,,  aapppprroovviinngg  tthhee  nneeww  ssttuuddyy  pprrooggrraammss  iinn  tthhee  HHiigghheerr  

CCooll lleeggee  ooff   TTeecchhnnoollooggyy,,  MMuussccaatt,,  aanndd  tthhee  rreeggiioonnaall   CCooll lleeggeess  ooff   

TTeecchhnnoollooggyy,,  aanndd    
 

¶¶  MMiinniisstteerriiaall   DDeecciissiioonn  NNoo..  8800//8899  oonn  tthhee  iissssuuaannccee  ooff   OOmmaann  TTeecchhnniiccaall   

IInndduussttrriiaall   CCooll lleeggeess''  BByyllaawwss,,  aanndd  
 

¶¶  MMiinniisstteerriiaall   DDeecciissiioonn  NNoo..  4444//9999  aapppprroovviinngg  tthhee  sscchheedduulleess  ooff   

aaccaaddeemmiicc  ppoossttss,,  iinnssttrruuccttoorrssôô  ppoossttss,,  aanndd  tthhee  llaabboorraattoorryy  aanndd  wwoorrkksshhoopp  

tteecchhnniicciiaannss  aatt  tthhee  TTeecchhnniiccaall   IInndduussttrriiaall   CCooll lleeggeess,,  aanndd  aammeennddeedd  bbyy  

tthhee  MMiinniisstteerriiaall   DDeecciissiioonn  NNoo..  2277//22000011,,  aanndd  
 

¶¶  MMiinniisstteerriiaall   DDeecciissiioonn  NNoo..  115555//22000011  eennddoorrssiinngg  tthhee  aaddmmiinniissttrraattiivvee  

ddiivviissiioonnss  ooff   tthhee  MMiinniissttrryy  ooff   SSoocciiaall   AAff ffaaii rrss,,  LLaabboorr  aanndd  VVooccaattiioonnaall   

TTrraaiinniinngg,,  aanndd  ssttiippuullaattiinngg  tthhee  ssuubbjjeeccttiioonn  ooff   tthhee  TTeecchhnniiccaall   IInndduussttrriiaall   

CCooll lleeggeess  ttoo  tthhee  GGeenneerraall   DDii rreeccttoorraattee  ffoorr  TTeecchhnnoollooggiiccaall   EEdduuccaattiioonn,,  

aanndd  
 

¶¶  MMiinniisstteerriiaall   DDeecciissiioonn  NNoo..  116655//22000011,,  cchhaannggiinngg  tthhee  nnaammee  ooff   ññTThhee  

TTeecchhnniiccaall   IInndduussttrriiaall   CCooll lleeggeeòò,,  MMuussccaatt,,  ttoo  ññTThhee  HHiigghheerr  CCooll lleeggee  ooff   

TTeecchhnnoollooggyyòò,,  aass  aa  UUnniivveerrssii ttyy  CCooll lleeggee  aawwaarrddiinngg  aa  BBaacchheelloorr''ss  ddeeggrreeee  

iinn  tteecchhnnoollooggiiccaall   ssttuuddiieess,,  aanndd  
 

¶¶  MMiinniisstteerriiaall   DDeecciissiioonn  NNoo..  117744//22000011  cchhaannggiinngg  tthhee  nnaammeess  ooff   tthhee  

rreeggiioonnaall   ññTTeecchhnniiccaall   IInndduussttrriiaall   CCooll lleeggeessòò  ttoo  ññCCooll lleeggeess  ooff   
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TTeecchhnnoollooggyyòò,,  aanndd  cchhaannggiinngg  tthhee  nnaammee  ooff   tthhee  ccuurrrreennttllyy  iimmpplleemmeenntteedd  

DDiipplloommaa  ssttuuddyy  ooff   tthhee  TTeecchhnniiccaall   IInndduussttrriiaall   CCooll lleeggeess  ttoo  bbeeccoommee  

ññTThhee  NNaattiioonnaall   TTeecchhnnoollooggiiccaall   DDiipplloommaaòò,,  aanndd    

  

¶¶  FFoorr   tthhee  bbeenneeffii tt  ooff  ppuubbll iicc  iinntteerreesstt::   
 

II tt  hhaass  bbeeeenn  ddeecciiddeedd::  

  
AArr tt iiccllee  11  
  

TToo  ooppeerraattee  iinn  ccoommppll iiaannccee  wwii tthh  tthhee  pprroovviissiioonnss  ooff   tthhee  aattttaacchheedd  HHiigghheerr  

CCooll lleeggee  ooff   TTeecchhnnoollooggyy  aanndd  tthhee  ootthheerr  CCooll lleeggeess  ooff   TTeecchhnnoollooggyy  BByyllaawwss,,  

uunnddeerr  tthhee  MMiinniissttrryy  ooff   MMaannppoowweerr..      

  

AArr tt iiccllee  22    
  

TThhee  MMiinniisstteerriiaall   DDeecciissiioonn  NNoo..  8800//8899  iissssuueedd  oonn  OOmmaann  TTeecchhnniiccaall   IInndduussttrriiaall   

CCooll lleeggee  BByyllaawwss  wwii ll ll   bbee  ccaanncceell lleedd..    LLiikkeewwiissee,,  wwhhaatteevveerr  ddiissaaggrreeeess  wwii tthh  oorr  

ccoonnttrraaddiiccttss  tthheessee  bbyyllaawwss  wwii ll ll   bbee  ccaanncceell lleedd..      
 

AArr tt iiccllee  33 
  

The aforementioned Ministerial Decision No. 44/99 amended by the 

Ministerial Decision No. 27/2001 will  remain effective until amended or 

cancelled.  The aforementioned Civil Service Law and its executive 

bylaws will be applied where no specific text is provided in the 

aforementioned two decisions and these bylaws.   
  

AArr tt iiccllee  44  
  

TThhiiss  ddeecciissiioonn  wwii ll ll   bbee  ppuubbll iisshheedd  iinn  tthhee  OOffffiicciiaall   GGaazzeettttee,,  aanndd  wwii ll ll   bbee  

eeff ffeeccttiivvee  ff rroomm  tthhee  ddaattee  ooff   ii ttss  ppuubbll iiccaattiioonn  wwii tthh  tthhee  eexxcceeppttiioonn  ooff   CChhaapptteerrss  55,,  

66,,  77  aanndd  99  ooff   tthhee  aattttaacchheedd  BByyllaawwss,,  wwhhoossee  pprroovviissiioonnss  wwii ll ll   ccoommee  iinnttoo  eeff ffeecctt  

ssttaarrttiinngg  ff rroomm  tthhee  aaccaaddeemmiicc  yyeeaarr  22000044//22000055..      

  

  

  

  

  

  

JJuummaa  bbiinn  AAll ii   bbiinn  JJuummaa  

MMiinniisstteerr  ooff   MMaannppoowweerr  
  

IIssssuueedd  oonn  2299  MMuuhhaarrrraamm  11442255  ((HH))  

CCoorrrreessppoonnddiinngg  ttoo  2211
sstt
  MMaarrcchh  22000044..  
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CCOONNTTEENNTTSS  

  

  

PPaaggee  

BBYYLL AAWWSS::    MM iinniisstteerr iiaall   DDeecciissiioonn  NNoo..  7722//22000044  

      CCooll lleeggeess  ooff   TTeecchhnnoollooggyy  BByyllaawwss                          11  
  

PPAARRTT  OONNEE::  DDeeff iinnii tt iioonnss  aanndd  OObbjj eecctt iivveess                            55  
  

11..  CChhaapptteerr  OOnnee::  DDeeff iinnii ttiioonnss                                55  

22..  CChhaapptteerr  TTwwoo::  OObbjjeeccttiivveess                                66  
  

PPAARRTT  TTWWOO::  BBooaarr dd  ooff   TTrr uusstteeeess  FFoorr mmaatt iioonn,,  DDuutt iieess    

      aanndd  SSeeccrr eettaarr iiaatt                                 88  
  

11..  CChhaapptteerr  OOnnee::  BBooaarrdd  ooff   TTrruusstteeeess  FFoorrmmaattiioonn                          88  

22..  CChhaapptteerr  TTwwoo::  BBooaarrdd  ooff   TTrruusstteeeess  DDuuttiieess                            99  

33..  CChhaapptteerr  TThhrreeee::  BBooaarrdd  ooff   TTrruusstteeeess  SSeeccrreettaarriiaatt                      1100  
  

PPAARRTT  TTHHRREEEE::   GGeenneerr aall   SSuuppeerr vviissiioonn  ooff   CCooll lleeggeess                      1111  
  

PPAARRTT  FFOOUURR::  CCooll lleeggee  MM aannaaggeemmeenntt   aanndd  OOrr ggaanniizzaatt iioonn                    1122  
  

11..  CChhaapptteerr  OOnnee::  TThhee  CCooll lleeggee  DDeeaann                          1122  

22..  CChhaapptteerr  TTwwoo::  AAssssiissttaanntt  DDeeaannss                          1133  

33..  CChhaapptteerr  TThhrreeee::  CCooll lleeggee  CCoouunnccii ll   FFoorrmmaattiioonn  aanndd  DDuuttiieess                  1166  

44..  CChhaapptteerr  FFoouurr::  CCeenntteerrss  aanndd  DDeeppaarrttmmeennttss                        1188  

55..  CChhaapptteerr  FFiivvee::  SSttuuddeenntt  AAff ffaaii rrss                          2277  

66..  CChhaapptteerr  SSiixx::  AAddmmiinniissttrraattiivvee  aanndd  FFiinnaanncciiaall   AAff ffaaii rrss                    3300  
  

PPAARRTT  FFII VVEE::     AAddmmiissssiioonn                              3333  
  

PPAARRTT  SSII XX::     SSyysstteemm  aanndd  DDuurr aatt iioonn  ooff   SSttuuddyy                      3388  
  

PPAARRTT  SSEEVVEENN::  EExxaammiinnaatt iioonnss  aanndd  AAsssseessssmmeenntt                       4455  
  

PPAARRTT  EEII GGHHTT::   DDiisscciippll iinnee  aanndd  OOrr ddeerr                           4499  
  

PPAARRTT  NNII NNEE::   SSttuuddeenntt   DDiisscciippll iinnaarr yy  SSyysstteemm                        5511  
  

PPAARRTT  TTEENN::   DDuutt iieess  ooff   TTeeaacchhiinngg  aanndd  TTeecchhnniiccaall   SSuuppppoorr tt     

      SSttaaff ff                                 5566  
  

PPAARRTT  EELL EEVVEENN::  QQuuaall ii ttyy  AAssssuurr aannccee                          5577  
  

AAPPPPEENNDDII XX  11::   OOrr ggaanniizzaatt iioonn  CChhaarr tt   ooff   tthhee  CCooll lleeggeess                      5588  
  

AAPPPPEENNDDII XX  22::   SSttuuddyy  LL eevveellss  aanndd  SSyysstteemm  ooff   PPrr ooggrr eessss  CChhaarr tt                   5599  
  

AAPPPPEENNDDII XX  33::   SSttuuddyy  LL eevveellss  aanndd  RReeqquuii rr eedd  NNoo..  ooff   CCrr eeddii tt   HHoouurr ss                  6600  
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CCOOLL LL EEGGEESS  OOFF  TTEECCHHNNOOLL OOGGYY    

BBYYLL AAWWSS**   

  

  

  

  
  

PPAARRTT  OONNEE::  DDEEFFII NNII TTII OONNSS  AANNDD  OOBBJJEECCTTII VVEESS    
  

  

  

  

CCHHAAPPTTEERR  OONNEE::   DDEEFFII NNII TTII OONNSS  
  

  

AArr tt iiccllee  11    
  

OOnn  tthhee  aappppll iiccaattiioonn  ooff   tthhee  pprroovviissiioonnss  ooff   tthheessee  bbyyllaawwss,,  tthhee  ffooll lloowwiinngg  wwoorrddss  

aanndd  eexxpprreessssiioonnss  wwii ll ll   hhaavvee  tthhee  ssppeeccii ff iicc  mmeeaanniinnggss  sshhoowwnn  aaggaaiinnsstt  eeaacchh,,  

uunnlleessss  ootthheerrwwiissee  ssttaatteedd  oorr  iinnddiiccaatteedd  iinn  tthhee  ccoonntteexxtt::  
  

TThhee  MM iinniisstt rr yy::     TThhee  MMiinniissttrryy  ooff   MMaannppoowweerr  
  

TThhee  MM iinniisstteerr ::     TThhee  MMiinniisstteerr  ooff   MMaannppoowweerr  
  

BBooaarr dd  ooff   TTrr uusstteeeess::   CCooll lleeggeess  ooff   TTeecchhnnoollooggyy  BBooaarrdd  ooff   TTrruusstteeeess  
  

TThhee  UUnnddeerr sseeccrr eettaarr yy::   TThhee  MMiinniissttrryyôôss  UUnnddeerrsseeccrreettaarryy  ffoorr  VVooccaattiioonnaall     

        TTrraaiinniinngg..  
  

DDii rr eeccttoorr   GGeenneerr aall ::     TThhee  DDii rreeccttoorr  GGeenneerraall   ffoorr  TTeecchhnnoollooggiiccaall     

        EEdduuccaattiioonn..  
  

CCooll lleeggeess  ooff   TTeecchhnnoollooggyy::   CCoonnssiisstt  ooff   tthhee  HHiigghheerr  CCooll lleeggeess  ooff   TTeecchhnnoollooggyy  

tthhaatt  aawwaarrdd  tthhee  CCeerrttii ff iiccaattee,,  DDiipplloommaa,,  HHiigghheerr  

DDiipplloommaa  aanndd  aa  BBaacchheelloorr''ss  DDeeggrreeee,,  aanndd  tthhee  ootthheerr  

CCooll lleeggeess  ooff   TTeecchhnnoollooggyy  tthhaatt  aawwaarrdd  tthhee  

CCeerrttii ff iiccaattee,,  DDiipplloommaa,,  aanndd  HHiigghheerr  DDiipplloommaa  

uunnddeerr  tthhee  MMiinniissttrryy  ooff   MMaannppoowweerr  
  

TThhee  CCooll lleeggee  DDeeaann::   TThhee  DDeeaann  ooff   aannyy  ooff   tthhee  HHiigghheerr  CCooll lleeggeess  ooff   

TTeecchhnnoollooggyy  oorr  aannyy  ooff   tthhee  ootthheerr  CCooll lleeggeess  ooff   

TTeecchhnnoollooggyy  uunnddeerr  tthhee  MMiinniissttrryy  ooff   MMaannppoowweerr..    
  

**   II nn  ccaassee  ooff   aannyy  ddiissppuuttee  oorr  ccoonnff ll iicctt,,  tthhee  AArraabbiicc  vveerrssiioonn  ooff   tthheessee  BByyllaawwss  pprreevvaaii llss..      
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CCooll lleeggee  CCoouunnccii ll ::     TThhee  ccoouunnccii ll   ooff   aannyy  ooff   tthhee  HHiigghheerr  CCooll lleeggeess  ooff   

TTeecchhnnoollooggyy  oorr  aannyy  ooff   tthhee  ootthheerr  CCooll lleeggeess  ooff   

TTeecchhnnoollooggyy  uunnddeerr  tthhee  MMiinniissttrryy  ooff   MMaannppoowweerr..  
  

MM eemmbbeerr ss  ooff   tthhee      

TTeeaacchhiinngg  SSttaaff ff ::     TThhee  hhoollddeerrss  ooff   aaccaaddeemmiicc  ppoossttss::  lleeccttuurreerrss,,  sseenniioorr  

aassssiissttaanntt  lleeccttuurreerrss,,  aanndd  aassssiissttaanntt  lleeccttuurreerrss..  
  

TTeecchhnniiccaall   SSuuppppoorr tt   

SSttaaff ff ::     TTrraaiinneerrss  ((sseenniioorr  ttrraaiinneerr,,  sseeccoonndd  ttrraaiinneerr  aanndd  tthhii rrdd  

ttrraaiinneerr)),,  aass  wweell ll   aass  llaabboorraattoorryy  oorr  wwoorrkksshhoopp  

tteecchhnniicciiaannss..      
  

PPaarr aall lleell   EEdduuccaatt iioonn  

PPrr ooggrr aammss::     PPrrooggrraammss  tthhaatt  aarree  ssiimmii llaarr  ttoo  tthhee  ccooll lleeggee  ssttuuddyy  

pprrooggrraammss,,  bbuutt  ddeessiiggnneedd  ttoo  eennaabbllee  ssttuuddeennttss  wwhhoo  

ccoouulldd  nnoott  aattttaaiinn  tthhee  ccoommppeettii ttiivvee  aavveerraaggeess  

rreeqquuii rreedd  ffoorr  aaddmmiissssiioonn  aaccccoorrddiinngg  ttoo  ccooll lleeggee  

ssyysstteemmss,,  ttoo  pprroocceeeedd  wwii tthh  tthheeii rr  ssttuuddiieess  aatt  tthhee  

ccooll lleeggee  wwii tthhoouutt  aaff ffeeccttiinngg  tthhee  qquuaall ii ttyy  ooff   

eedduuccaattiioonn,,  iinn  rreettuurrnn  ffoorr  ttuuii ttiioonn  ffeeeess  ppaaiidd  bbyy  tthhee  

ssttuuddeennttss..  

  

  

CCHHAAPPTTEERR  TTWWOO::  OOBBJJEECCTTII VVEESS  

  
AArr tt iiccllee  22  
  

TThhee  HHiigghheerr  CCooll lleeggeess  ooff   TTeecchhnnoollooggyy  aanndd  tthhee  CCooll lleeggeess  ooff   TTeecchhnnoollooggyy  aarree  

aaccaaddeemmiicc  aanndd  tteecchhnnoollooggiiccaall   iinnssttii ttuuttiioonnss  wwhhiicchh  aaiimm  aatt::  
  

11..  WWoorrkkiinngg  ttoowwaarrddss  tthhee  aappppll iiccaattiioonn  ooff   tteecchhnniiccaall   aanndd  aaddmmiinniissttrraattiivvee  

kknnoowwlleeddggee  iinn  tteecchhnnoollooggiiccaall   aanndd  aaddmmiinniissttrraattiivvee  ff iieellddss  iinn  ll iinnee  wwii tthh  

tthhee  rreeqquuii rreemmeennttss  ooff   tthhee  llaabboorr  mmaarrkkeett..      

22..  MMeeeettiinngg  tthhee  ssttuuddeennttssôô  nneeeeddss  bbyy  ccrreeaattiinngg  ooppppoorrttuunnii ttiieess  ffoorr  

iinnddiivviidduuaall ,,  ssoocciiaall ,,  aaccaaddeemmiicc,,  tteecchhnnoollooggiiccaall   aanndd  vvooccaattiioonnaall   

ddeevveellooppmmeenntt..  

33..  BBrriinnggiinngg  uupp  aa  ggeenneerraattiioonn  ooff   hhiigghhllyy  ccoommppeetteenntt  tteecchhnniicciiaannss  tthhrroouugghh  

tthhee  pprroovviissiioonn  ooff   aaccccrreeddii tteedd,,  hhiigghh  qquuaall ii ttyy  tteecchhnnoollooggiiccaall   pprrooggrraammss..  

44..  CCaatteerriinngg  ffoorr  tthhee  pprriivvaattee  aanndd  tthhee  ppuubbll iicc  sseeccttoorrss''  nneeeeddss  wwii tthh  

tteecchhnniiccaall llyy  aanndd  aaddmmiinniissttrraattiivveellyy  qquuaall ii ff iieedd  ppeerrssoonnnneell ..  

55..  OOffffeerriinngg  tteecchhnnoollooggiiccaall ,,  ppaarraall lleell   eedduuccaattiioonn  aanndd  ttrraaiinniinngg  sseerrvviicceess..  

66..  CCaarrrryyiinngg  oouutt  aanndd  ppuubbll iisshhiinngg  sscciieennttii ff iicc  aanndd  aappppll iieedd  rreesseeaarrcchh  ffoorr  tthhee  

bbeenneeff ii tt  ooff   tthhee  ccooll lleeggeess  ooff   tteecchhnnoollooggyy  aanndd  tthhee  ccoommmmuunnii ttyy..      
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PPAARRTT  TTWWOO::  BBOOAARRDD  OOFF  TTRRUUSSTTEEEESS  

FFOORRMM AATTII OONN,,  FFUUNNCCTTII OONN  AANNDD  SSEECCRREETTAARRII AATT  
  

  

  

  

CCHHAAPPTTEERR  OONNEE::   BBOOAARRDD  OOFF  TTRRUUSSTTEEEESS  

              FFOORRMM AATTII OONN
  11
  

  

  

AArr tt iiccllee  33  
  

TThhee  CCooll lleeggeess  hhaavvee  aa  BBooaarrdd  ooff   TTrruusstteeeess  ffoorrmmeedd  bbyy  aa  MMiinniisstteerriiaall   DDeecciissiioonn..    

II tt  wwii ll ll   bbee  cchhaaii rreedd  bbyy  tthhee  MMiinniisstteerr  aanndd  ccoommpprriisseess  tthhee  mmeemmbbeerrsshhiipp  ooff ::  
  

11..  TThhee  UUnnddeerrsseeccrreettaarryy,,  DDeeppuuttyy  CChhaaii rrmmaann  

22..  AA  rreepprreesseennttaattiivvee  ooff   tthhee  MMiinniissttrryy  ooff   HHiigghheerr  EEdduuccaattiioonn  

33..  AA  rreepprreesseennttaattiivvee  ooff   tthhee  MMiinniissttrryy  ooff   FFiinnaannccee  

44..  AA  rreepprreesseennttaattiivvee  ooff   tthhee  MMiinniissttrryy  ooff   NNaattiioonnaall   EEccoonnoommyy  

55..  AA  rreepprreesseennttaattiivvee  ooff   tthhee  MMiinniissttrryy  ooff   CCoommmmeerrccee  aanndd  IInndduussttrryy  

66..  AA  rreepprreesseennttaattiivvee  ooff   tthhee  OOmmaann  CChhaammbbeerr  ooff   CCoommmmeerrccee  aanndd  

IInndduussttrryy  

77..  FFoouurr  rreepprreesseennttaattiivveess  ooff   tthhee  SSeeccttoorraall   CCoommmmii tttteeeess  eessttaabbll iisshheedd  bbyy  

tthhee  MMiinniissttrryy  

88..  TThhee  MMiinniissttrryyôôss  DDii rreeccttoorr  GGeenneerraall   ffoorr  PPllaannnniinngg  aanndd  DDeevveellooppmmeenntt  

99..  TThhee  DDii rreeccttoorr  GGeenneerraall   

1100..  TTwwoo  ooff   tthhee  CCooll lleeggeessôô  DDeeaannss  

1111..  TThhee  BBooaarrddôôss  sseeccrreettaarryy,,  aass  aa  mmeemmbbeerr  aanndd  rreeppoorrtteerr..      
  

TThhee  BBooaarrdd  iiss  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  sseeeekk  tthhee  aassssiissttaannccee  ooff   aannyy  ssppeecciiaall iissttss  oorr  

eexxppeerrttss  aanndd  iinnvvii ttee  tthheemm  ttoo  ii ttss  mmeeeettiinnggss  wwii tthhoouutt  ggrraannttiinngg  tthheemm  tthhee  rriigghhtt  

ttoo  vvoottee..      
  

TThhee  BBooaarrdd  ooff   TTrruusstteeeess  wwii ll ll   mmeeeett  aatt  lleeaasstt  ffoouurr  ttiimmeess  aa  yyeeaarr,,  oorr  aass  

ddeeeemmeedd  nneecceessssaarryy  uuppoonn  iinnvvii ttaattiioonn  ff rroomm  tthhee  CChhaaii rrmmaann..    II ttss  mmeeeettiinnggss  

wwii ll ll   bbee  lleeggaall   ii ff   aatttteennddeedd  bbyy  aa  mmaajjoorrii ttyy  ooff   ii ttss  mmeemmbbeerrss..    TThhee  ddeecciissiioonnss  

wwii ll ll   bbee  vvaall iidd  ii ff   ssuuppppoorrtteedd  bbyy  aa  mmaajjoorrii ttyy  ooff   vvootteess..    IInn  ccaassee  ooff   ttiieedd  vvoottee,,  

tthhee  cchhaaii rrmmaannôôss  ssiiddee  wwii ll ll   hhaavvee  tthhee  ccaassttiinngg  vvoottee..      

  
11
AAppppeennddiixx  11  sshhoowwss  tthhee  GGeenneerraall   OOrrggaanniizzaattiioonn  ooff  tthhee  CCooll lleeggeess  
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CCHHAAPPTTEERR  TTWWOO::  BBOOAARRDD  OOFF  TTRRUUSSTTEEEESS  DDUUTTII EESS  
  

  

  

AArr tt iiccllee  44  
  

TThhee  BBooaarrdd  wwii ll ll   bbee  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  sseettttiinngg  uupp  tthhee  ssttrraatteeggiieess  aanndd  ppooll iicciieess  

ooff   tthhee  ccooll lleeggeess  aanndd  ffooll lloowwiinngg  uupp  tthheeii rr  iimmpplleemmeennttaattiioonn  ppaarrttiiccuullaarrllyy::  
  

11..  AApppprroovviinngg  tthhee  ccooll lleeggeessôô  eedduuccaattiioonnaall   ssyysstteemm  aanndd  ssppeeccii ffyyiinngg  tthheeii rr  

lleevveellss  ooff   ssttuuddyy,,  eedduuccaattiioonnaall   aanndd  ttrraaiinniinngg  ccuurrrriiccuullaa,,  aass  wweell ll   aass  

cceerrttii ff iiccaatteess  aanndd  aaccaaddeemmiicc  ddeeggrreeeess  aawwaarrddeedd,,  iinn  ccooll llaabboorraattiioonn  wwii tthh  

tthhee  ccoonncceerrnneedd  bbooddiieess..      

22..  EEnnddoorrssiinngg  tthhee  ccooll lleeggeessôô  ppooll iicciieess  aanndd  ccrrii tteerriiaa  oonn  aaddmmiissssiioonn..      

33..  EEnnddoorrssiinngg  tthhee  ccooll lleeggeessôô  iinntteerrnnaall   tteecchhnniiccaall ,,  ff iinnaanncciiaall   aanndd  

aaddmmiinniissttrraattiivvee  bbyyllaawwss  nneecceessssaarryy  ffoorr  tthhee  rruunnnniinngg  ooff   tthhee  ccooll lleeggeess  iinn  aa  

wwaayy  tthhaatt  ffaaccii ll ii ttaatteess  tthheeii rr  ddeevveellooppmmeenntt..      

44..  EEnnddoorrssiinngg  sseettttiinngg  uupp  sseeccttiioonnss,,  ccoommbbiinniinngg  oorr  cclloossiinngg  ddeeppaarrttmmeennttss,,  

aanndd  aapppprroovviinngg  tthheeii rr  pprrooggrraammss  aanndd  aaccttiioonn  ppllaannss..  

55..  EEnnddoorrssiinngg  tthhee  aappppooiinnttmmeenntt  ppooll iiccyy  ffoorr  ccooll lleeggee  ddeeaannss,,  tthheeii rr  

aassssiissttaannttss,,  mmeemmbbeerrss  ooff   tthhee  aaccaaddeemmiicc  aanndd  ssuuppppoorrtt  ssttaaff ff ..      

66..  DDiissccuussssiinngg  ppeerriiooddiiccaall   rreeppoorrttss  oonn  ccooll lleeggee  aaccttiivvii ttiieess  aanndd  mmaakkiinngg  tthhee  

aapppprroopprriiaattee  ddeecciissiioonnss  rreeggaarrddiinngg  tthheemm..  

77..  PPrroommoottiinngg  aaccaaddeemmiicc  rreesseeaarrcchh  aatt  tthhee  ccooll lleeggeess  iinn  ccooll llaabboorraattiioonn  wwii tthh  

ppuubbll iicc  aanndd  pprriivvaattee  sseeccttoorr  oorrggaanniizzaattiioonnss,,  aanndd  aapppprroovviinngg  tthhee  

mmeecchhaanniissmm  ooff   ccooooppeerraattiioonn  aanndd  ccoooorrddiinnaattiioonn..      

88..  EEnnccoouurraaggiinngg  aaccaaddeemmiicc  ccooooppeerraattiioonn  bbeettwweeeenn  tthhee  ccooll lleeggeess  aanndd  

ssiimmii llaarr  iinnssttii ttuuttiioonnss  ooff   hhiigghheerr  eedduuccaattiioonn..  

99..  LLooookkiinngg  iinnttoo  aannyy  ootthheerr  ttaasskkss  rreeqquuii rreedd  ffoorr  tthhee  mmooddeerrnniizzaattiioonn  aanndd  

ddeevveellooppmmeenntt  ooff   tthhee  ccooll lleeggeessôô  eedduuccaattiioonnaall   aanndd  ttrraaiinniinngg  pprrooggrraammss..      
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CCHHAAPPTTEERR  TTHHRREEEE::   BBOOAARRDD  OOFF  TTRRUUSSTTEEEESS  

                SSEECCRREETTAARRII AATT  
  

  

  

AArr tt iiccllee  55  
  

TThhee  BBooaarrdd  ooff   TTrruusstteeeess  wwii ll ll   hhaavvee  aa  ffuull ll --ttiimmee  sseeccrreettaarryy  aanndd  rreeppoorrtteerr  ffoorr  ii ttss  

aaggeennddaa..    HHee//sshhee  wwii ll ll   hhaavvee  tthhee  ffooll lloowwiinngg  rreessppoonnssiibbii ll ii ttiieess::  
  

11..  PPrreeppaarriinngg  tthhee  mmeeeettiinnggss''  aaggeennddaa  aanndd  sseennddiinngg  ii tt  ttoo  tthhee  BBooaarrdd  

mmeemmbbeerrss,,  pprreeppaarriinngg  tthhee  mmiinnuutteess,,  aanndd  ffooll lloowwiinngg  uupp  tthhee  

iimmpplleemmeennttaattiioonn  ooff   ddeecciissiioonnss  aanndd  rreeccoommmmeennddaattiioonnss..      

22..  SSuuppeerrvviissiinngg  aall ll   aaddmmiinniissttrraattiivvee  aanndd  tteecchhnniiccaall   aassssiiggnnmmeennttss  ooff   tthhee  

BBooaarrdd..      

33..  SSuuppeerrvviissiinngg  tthhee  pprreeppaarraattiioonn  ooff   rreeppoorrttss  aanndd  rreesseeaarrcchh,,  aanndd  sseeeekkiinngg  

tthhee  aassssiissttaannccee  ooff   ssppeecciiaall iissttss  aanndd  eexxppeerrttss  wwhheenn  nneecceessssaarryy..      

44..  FFooll lloowwiinngg  uupp  tthhee  iimmpplleemmeennttaattiioonn  ooff   tthhee  BBooaarrdd''ss  ddeecciissiioonnss,,  aanndd  

pprreeppaarriinngg  ddeettaaii lleedd  rreeppoorrttss  oonn  tthhee  iimmpplleemmeennttaattiioonn  pprrooggrreessss..      

55..  AAnnyy  ootthheerr  ttaasskkss  aassssiiggnneedd  bbyy  tthhee  BBooaarrdd..      

  

  



1100  

  

  

  
  

PPAARRTT  TTHHRREEEE::  GGEENNEERRAALL   SSUUPPEERRVVII SSII OONN  OOFF  

CCOOLL LL EEGGEESS  
  

  

  

  

  

AArr tt iiccllee  66    
  

IInn  aaddddii ttiioonn  ttoo  hhiiss//hheerr  ootthheerr  rreessppoonnssiibbii ll ii ttiieess  aanndd  dduuttiieess,,  tthhee  UUnnddeerrsseeccrreettaarryy  

wwii ll ll   ggeenneerraall llyy  ssuuppeerrvviissee  tthhee  pprrooggrreessss  ooff   tthhee  ccooll lleeggeess..    HHee//sshhee  wwii ll ll   ffooll llooww--

uupp  tthhee  iimmpplleemmeennttaattiioonn  ooff   ppllaannss,,  pprrooggrraammss,,  oobbjjeeccttiivveess,,  aanndd  ooff   tthhee  

mmeeaassuurreess  ooff   qquuaall ii ttyy  aassssuurraannccee..  

TThhee  UUnnddeerrsseeccrreettaarryy  wwii ll ll   aallssoo  pprreeppaarree  tthhee  MMiinniissttrryyôôss  ppllaannss  iinn  tthhee  ff iieelldd  ooff   

tteecchhnnoollooggiiccaall   eedduuccaattiioonn  iinn  tthhee  ll iigghhtt  ooff   tthhee  ggoovveerrnnmmeennttôôss  ddeevveellooppmmeennttaall   

ppllaannss  aanndd  llaabboorr  mmaarrkkeett  nneeeeddss..    HHee//sshhee  iiss  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  iinnvvii ttee  tthhee  DDeeaannss  ooff   

tthhee  ccooll lleeggeess  ttoo  ppeerriiooddiiccaall   mmeeeettiinnggss  ttoo  ddiissccuussss  ccooll lleeggee  aaff ffaaii rrss,,  ggeenneerraall   

ppooll iicciieess,,  ppeerriiooddiiccaall   rreeppoorrttss,,  ccooooppeerraattiioonn  bbeettwweeeenn  tthhee  ccooll lleeggeess  aanndd  aannyy  

ootthheerr  iissssuueess  ddeeeemmeedd  nneecceessssaarryy  ffoorr  tthhee  ssoouunndd  aanndd  ssmmooootthh  rruunnnniinngg  ooff   tthhee  

ccooll lleeggeess..      

  

  

AArr tt iiccllee  77  
  

TThhee  DDii rreeccttoorr  GGeenneerraall   iiss  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  tthhee  ssmmooootthh  rruunnnniinngg  ooff   tthhee  

ccooll lleeggeess..    IInn  aaddddii ttiioonn  ttoo  hhiiss//hheerr  ootthheerr  rreessppoonnssiibbii ll ii ttiieess  aanndd  dduuttiieess,,  hhee//sshhee  

wwii ll ll   ssuuppeerrvviissee  tthhee  iimmpplleemmeennttaattiioonn  ooff   rruulleess  aanndd  rreegguullaattiioonnss,,  tthhee  ddeecciissiioonnss  

iissssuueedd  bbyy  tthhee  BBooaarrdd  ooff   TTrruusstteeeess,,  aanndd  tthhee  iissssuuaannccee  ooff   tthhee  ddeecciissiioonnss  tthhaatt  

ffaaccii ll ii ttaattee  tthhee  aapppprroopprriiaattee  oonnggooiinngg  ooff   wwoorrkk  wwii tthhiinn  hhiiss//hheerr  aauutthhoorrii ttyy  iinn  

ccoonnssuull ttaattiioonn  wwii tthh  tthhee  UUnnddeerrsseeccrreettaarryy..    HHee//sshhee  wwii ll ll   aallssoo  ssuuppeerrvviissee  tthhee  

ddeevveellooppmmeenntt  ooff   tteecchhnnoollooggiiccaall   eedduuccaattiioonn,,  ttrraaiinniinngg  aanndd  ppaarraall lleell   pprrooggrraammss,,  

aanndd  aasscceerrttaaiinn  qquuaall ii ttyy  aassssuurraannccee  ssttaannddaarrddss..    AAtt  tthhee  eenndd  ooff   eeaacchh  aaccaaddeemmiicc  

yyeeaarr,,  hhee//sshhee  wwii ll ll   ssuubbmmii tt  ttoo  tthhee  BBooaarrdd  ooff   TTrruusstteeeess  aa  rreeppoorrtt  oonn  tthhee  aaccttiivvii ttiieess  

ooff   tthhee  ccooll lleeggeess  aanndd  tthhee  ssuuggggeessttiioonnss  ffoorr  tthheeii rr  ffuurrtthheerr  ddeevveellooppmmeenntt,,  aaff tteerr  tthhee  

UUnnddeerrsseeccrreettaarryyôôss  aapppprroovvaall ..      
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PPAARRTT  FFOOUURR::  CCOOLL LL EEGGEE  MM AANNAAGGEEMM EENNTT  AANNDD  

OORRGGAANNII ZZAATTII OONN  
  

  

  

  

AArr tt iiccllee  88    
  

TThhee  CCooll lleeggee  wwii ll ll   bbee  mmaannaaggeedd  bbyy::  
  

¶¶  TThhee  CCooll lleeggee  DDeeaann  

¶¶  TThhee  CCooll lleeggee  CCoouunnccii ll   
  

TThhee  DDeeaann,,  AAssssiissttaanntt  DDeeaannss,,  HHeeaaddss  ooff   CCeenntteerrss,,  DDeeppaarrttmmeennttss,,  SSeeccttiioonnss,,  tthhee  

tteeaacchhiinngg  aanndd  tteecchhnniiccaall   ssttaaff ff   wwii ll ll   bbee  aappppooiinntteedd  bbyy  aa  mmiinniisstteerriiaall   ddeecciissiioonn  iinn  

ccoommppll iiaannccee  wwii tthh  tthhee  pprroocceedduurreess..      

  

  

  

CCHHAAPPTTEERR  OONNEE::   TTHHEE  CCOOLL LL EEGGEE  DDEEAANN  
  

  

AArr tt iiccllee  99  
  

EEaacchh  ccooll lleeggee  wwii ll ll   hhaavvee  aa  DDeeaann,,  wwhhoo  iiss  aa  tteeaacchhiinngg  ssttaaff ff   mmeemmbbeerr..    HHee//sshhee  

wwii ll ll   bbee  mmaannaaggiinngg  tthhee  aaccaaddeemmiicc,,  aaddmmiinniissttrraattiivvee  aanndd  ff iinnaanncciiaall   aaff ffaaii rrss  ooff   tthhee  

ccooll lleeggee  iinn  aa  wwaayy  tthhaatt  eennssuurreess  tthhee  ssmmooootthh  rruunnnniinngg  ooff   tthhee  ccooll lleeggee,,  aaccccoorrddiinngg  

ttoo  tthhee  BByyllaawwss..    HHee//sshhee  wwii ll ll   hhaavvee  tthhee  ffooll lloowwiinngg  rreessppoonnssiibbii ll ii ttiieess::  
  

11..  SSuuppeerrvviissiinngg  tthhee  iimmpplleemmeennttaattiioonn  ooff   tthhee  aaccaaddeemmiicc  aanndd  ttrraaiinniinngg  ppllaannss,,  

aanndd  wwoorrkkiinngg  ttoowwaarrddss  aaccccoommppll iisshhiinngg  tthheemm  wwii tthhiinn  tthhee  ttiimmee  

ff rraammeewwoorrkk..      

22..  CCoooorrddiinnaattiinngg  ccooll lleeggee  aaccttiivvii ttiieess  wwii tthh  tthhee  llooccaall   ccoommmmuunnii ttyy  

iinnssttii ttuuttiioonnss..      

33..  SSppeeccii ffyyiinngg  ccooll lleeggee  nneeeeddss  ffoorr  tteeaacchhiinngg  aanndd  tteecchhnniiccaall   ssttaaff ff ,,  

rreeccoommmmeennddiinngg  tthheeii rr  aappppooiinnttmmeennttss  aaff tteerr  tthhee  aapppprroovvaall   ooff   tthhee  CCooll lleeggee  

CCoouunnccii ll ,,  aanndd  wwoorrkkiinngg  ttoowwaarrddss  ccoommpplleemmeennttiinngg  ccooll lleeggee  nneeeeddss  ffoorr  

ccoonnssttrruuccttiioonnss,,  eeqquuiippmmeenntt,,  ffaaccii ll ii ttiieess,,  bbooookkss,,  eettcc..  

44..  IIssssuuiinngg  iinntteerrnnaall   ddeecciissiioonnss  nneecceessssaarryy  ffoorr  tthhee  ssmmooootthh  rruunnnniinngg  ooff   tthhee  

ccooll lleeggee..      
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55..  MMoonnii ttoorriinngg  tthhee  aaccaaddeemmiicc  pprrooggrraammss,,  eexxaammiinnaattiioonnss  aanndd  ddiisscciippll iinnee  iinn  

ccooll llaabboorraattiioonn  wwii tthh  tthhee  ccoonncceerrnneedd  aassssiissttaanntt  ddeeaannss  aanndd  tthhee  hheeaaddss  ooff   

cceenntteerrss  aanndd  ddeeppaarrttmmeennttss..      

66..  PPrreeppaarriinngg  aa  ccoommpprreehheennssiivvee  pprrooggrreessss  rreeppoorrtt  eeaacchh  sseemmeesstteerr  oonn  tthhee  

pprrooggrraammss  aanndd  ppeerrffoorrmmaannccee,,  iinn  aaddddii ttiioonn  ttoo  aann  aannnnuuaall   rreeppoorrtt  oonn  tthhee  

eedduuccaattiioonnaall   aaff ffaaii rrss  aanndd  ccooll lleeggee  aaccttiivvii ttiieess  ttoo  bbee  ssuubbmmii tttteedd  ttoo  tthhee  

DDii rreeccttoorr  GGeenneerraall ,,  aaff tteerr  rreevviieewwiinngg  ii tt  wwii tthh  tthhee  CCooll lleeggee  CCoouunnccii ll ..  

77..  CChhaaii rriinngg  tthhee  CCooll lleeggee  CCoouunnccii ll ,,  oorrggaanniizziinngg  ii ttss  wwoorrkk,,  iinnvvii ttiinngg  ttoo  ii ttss  

mmeeeettiinnggss,,  eennssuurriinngg  tthhee  iimmpplleemmeennttaattiioonn  ooff   ii ttss  ddeecciissiioonnss  aanndd  

rreeppoorrttiinngg  tthhee  mmiinnuutteess  ooff   mmeeeettiinnggss  ttoo  tthhee  DDii rreeccttoorr  GGeenneerraall ,,  wwii tthhiinn  aa  

wweeeekk  ff rroomm  tthheeii rr  iissssuuaannccee..      

88..  SSuuppeerrvviissiinngg  tthhee  iimmpplleemmeennttaattiioonn  ooff   qquuaall ii ttyy  aassssuurraannccee  mmeeaassuurreess  iinn  

tthhee  ccooll lleeggee..      

99..  PPrreeppaarriinngg  tthhee  ccooll lleeggee  aannnnuuaall   bbuuddggeett,,  aanndd  ssuubbmmii ttttiinngg  ii tt  ttoo  tthhee  

DDii rreeccttoorr  GGeenneerraall ,,  aaff tteerr  pprreesseennttiinngg  ii tt  ttoo  tthhee  CCooll lleeggee  CCoouunnccii ll ..  

1100..  SSuubbmmii ttttiinngg  aann  aannnnuuaall   ddeevveellooppmmeennttaall   aaccttiioonn  ppllaann  oonn  ccooll lleeggee  

pprroojjeeccttss  ttoo  tthhee  DDii rreeccttoorr  GGeenneerraall ..  

1111..  AAsssseessssiinngg  tthhee  ppeerrffoorrmmaannccee  ooff   tthhee  aassssiissttaanntt  ddeeaannss  aanndd  tthhee  hheeaaddss  ooff   

cceenntteerrss,,  aass  wweell ll   aass  tteecchhnniicciiaannss  aanndd  aaddmmiinniissttrraattoorrss  uunnddeerr  hhiiss//hheerr  

ddii rreecctt  ssuuppeerrvviissiioonn..  

1122..  EEnnddoorrssiinngg  ssttaaff ff   aapppprraaiissaall   ffoorrmmss  pprreeppaarreedd  bbyy  tthhee  hheeaaddss  ooff   cceenntteerrss  

aanndd  ddeeppaarrttmmeennttss  oonn  ccooll lleeggee  ppeerrssoonnnneell ,,  rreeccoommmmeennddiinngg  tthheeii rr  

pprroommoottiioonn,,  rreenneewwaall   oorr  tteerrmmiinnaattiioonn  ooff   tthheeii rr  sseerrvviiccee  ccoonnttrraaccttss,,  iinn  

ccoonnssuull ttaattiioonn  wwii tthh  tthhee  ccoonncceerrnneedd  aassssiissttaanntt  ddeeaannss,,  tthhee  hheeaaddss  ooff   

cceenntteerrss  aanndd  ddeeppaarrttmmeennttss..      

1133..  SSaaffeegguuaarrddiinngg  ccooll lleeggee  pprrooppeerrttyy..      

1144..  CCaarrrryyiinngg  oouutt  aannyy  ootthheerr  dduuttiieess  aassssiiggnneedd  bbyy  tthhee  DDii rreeccttoorr  GGeenneerraall ..      

  

  

  

CCHHAAPPTTEERR  TTWWOO::  AASSSSII SSTTAANNTT  DDEEAANNSS  
  

  

AArr tt iiccllee  1100  
  

TThhee  DDeeaann  ooff   eeaacchh  ccooll lleeggee  hhaass  tthhrreeee  AAssssiissttaanntt  DDeeaannss,,  wwhhoo  aarree  tteeaacchhiinngg  

ssttaaff ff   mmeemmbbeerrss..    TThheeyy  aarree  tthhee  AAssssiissttaanntt  DDeeaannss  ffoorr::  

¶¶  AAccaaddeemmiicc  AAff ffaaii rrss  

¶¶  SSttuuddeenntt  AAff ffaaii rrss    

¶¶  AAddmmiinniissttrraattiivvee  aanndd  FFiinnaanncciiaall   AAff ffaaii rrss..      
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AArr tt iiccllee  1111  
  

TThhee  AAssssiissttaanntt  DDeeaann  ffoorr  AAccaaddeemmiicc  AAff ffaaii rrss  wwii ll ll   hhaavvee  tthhee  ffooll lloowwiinngg  

rreessppoonnssiibbii ll ii ttiieess  aanndd  aauutthhoorrii ttyy::  
  

11..  SSuuppeerrvviissiinngg  ccooll lleeggee  aaccaaddeemmiicc  aaccttiivvii ttiieess..  

22..  MMoonnii ttoorriinngg  tthhee  ppeerrffoorrmmaannccee  ooff   tteeaacchhiinngg  ssttaaff ff ,,  iinn  ccooll llaabboorraattiioonn  wwii tthh  

tthhee  ccoonncceerrnneedd  hheeaaddss  ooff   cceenntteerrss  aanndd  ddeeppaarrttmmeennttss..      

33..  SSppeeccii ffyyiinngg  ccooll lleeggee  nneeeeddss  ffoorr  tteeaacchhiinngg  aanndd  tteecchhnniiccaall   ssuuppppoorrtt  ssttaaff ff   iinn  

ccoooorrddiinnaattiioonn  wwii tthh  tthhee  cceenntteerrss,,  ddeeppaarrttmmeennttss  aanndd  ccoonncceerrnneedd  bbooddiieess..      

44..  SSppeeccii ffyyiinngg  ccooll lleeggee  nneeeeddss  ffoorr  tthhee  ssuuppppll iieess  rreeqquuii rreedd  ffoorr  aaccaaddeemmiicc  

aaccttiivvii ttiieess,,  ssuucchh  aass  eeqquuiippmmeenntt,,  ssttuuddyy  hhaall llss,,  eedduuccaattiioonnaall   rreessoouurrcceess,,  

ccoommppuutteerrss,,  wwoorrkksshhooppss,,  llaabboorraattoorriieess,,  aanndd  wwoorrkkiinngg  ttoowwaarrddss  

ddeevveellooppiinngg  tthheemm..  

55..  PPrreeppaarriinngg  aall ll   nneeeeddeedd  iinnffoorrmmaattiioonn  aanndd  ssttaattiissttiiccss..  

66..  OOffffeerriinngg  tteecchhnniiccaall   aassssiissttaannccee  ttoo  tthhee  DDeeaann  iinn  oorrggaanniizziinngg  

eexxaammiinnaattiioonnss,,  iinncclluuddiinngg  tthhee  ffoorrmmaattiioonn  ooff   ccoommmmii tttteeeess,,  ddeetteerrmmiinniinngg  

tthhee  nnuummbbeerr  ooff   iinnvviiggii llaattoorrss,,  aass  wweell ll   aass  ssuuppeerrvviissiinngg  tthhee  pprreeppaarraattiioonn  ooff   

qquueessttiioonn  ppaappeerrss  aanndd  sscchheedduulleess..      

77..  SSuuppeerrvviissiinngg  tthhee  iimmpplleemmeennttaattiioonn  ooff   qquuaall ii ttyy  aassssuurraannccee  mmeeaassuurreess  iinn  

aaccaaddeemmiicc  aaccttiivvii ttiieess,,  aanndd  ssuuggggeessttiinngg  mmeeaannss  ooff   ddeevveellooppiinngg  tthheemm..      

88..  SSuuppeerrvviissiinngg  tthhee  ppuubbll iiccaattiioonn  ooff   sscciieennttii ff iicc  ppaammpphhlleettss,,  mmaaggaazziinneess  aanndd  

ppeerriiooddiiccaallss..      

99..  SSuuppeerrvviissiinngg  aanndd  oorrggaanniizziinngg  lleeccttuurreess,,  sseemmiinnaarrss  aanndd  mmeeeettiinnggss..      

1100..  SSuubbmmii ttttiinngg  ppeerriiooddiiccaall   rreeppoorrttss  oonn  tthhee  ddii ff ffeerreenntt  aaccaaddeemmiicc  aaccttiivvii ttiieess  ttoo  

tthhee  DDeeaann..      

1111..  EEvvaalluuaattiinngg  tthhee  ppeerrffoorrmmaannccee  aanndd  ffoorrwwaarrddiinngg  tthhee  aapppprraaiissaall   ffoorrmmss  ooff   

tthhee  hheeaaddss  ooff   tthhee  ddeeppaarrttmmeennttss,,  aanndd  tthhee  tteecchhnniiccaall   ssuuppppoorrtt  ssttaaff ff   hhee//sshhee  

ssuuppeerrvviisseess,,  ttoo  tthhee  DDeeaann..      

1122..  AAccttiinngg  ffoorr  tthhee  DDeeaann  iinn  hhiiss//hheerr  aabbsseennccee..      

1133..  CCaarrrryyiinngg  oouutt  aannyy  dduuttiieess  aassssiiggnneedd  bbyy  tthhee  DDeeaann  oorr  tthhee  CCooll lleeggee  

CCoouunnccii ll ..      

  

  

AArr tt iiccllee  1122  
  

TThhee  AAssssiissttaanntt  DDeeaann  ffoorr  SSttuuddeenntt  AAff ffaaii rrss  wwii ll ll   hhaavvee  tthhee  ffooll lloowwiinngg  

rreessppoonnssiibbii ll ii ttiieess  aanndd  aauutthhoorrii ttyy::  
  

11..  SSuuppeerrvviissiinngg  tthhee  iimmpplleemmeennttaattiioonn  ooff   tthhee  ssttuuddeennttss''  aaddmmiissssiioonn  aanndd  

rreeggiissttrraattiioonn  ppooll iicciieess,,  aaccccoorrddiinngg  ttoo  rruulleess,,  ccrrii tteerriiaa  aanndd  iinnttaakkee,,  sseett  bbyy  

tthhee  MMiinniisstteerr,,  aass  wweell ll   aass  oorrggaanniizziinngg  tthhee  ssttuuddeennttssôô  rreeccoorrddss  aanndd  ff ii lleess..      
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22..  DDeevveellooppiinngg  tthhee  ssttuuddeennttss''  ppeerrssoonnaall ii ttiieess  aass  wweell ll   aass  tthheeii rr  aaccaaddeemmiicc  aanndd  

ssppoorrttss  ppootteennttiiaall ,,  pprroommoottiinngg  tthheeii rr  rreell iiggiioouuss,,  mmoorraall ,,  ssoocciiaall   aanndd  

ccuull ttuurraall   iiddeennttii ttyy..      

33..  FFoosstteerriinngg  aa  ccoonnssttrruuccttiivvee  iinntteerraaccttiioonn,,  aanndd  ddeevveellooppiinngg  bbrrootthheerr--ll iikkee  

rreellaattiioonnsshhiippss  aammoonngg  ssttuuddeennttss,,  aass  wweell ll   aass  ssttrreennggtthheenniinngg  ssttuuddeennttssôô  

iinntteerraaccttiioonn  aanndd  ccooooppeerraattiioonn  wwii tthh  tteeaacchhiinngg  ssttaaff ff   mmeemmbbeerrss  aanndd  aall ll   tthhee  

ccooll lleeggee  ppeerrssoonnnneell ..      

44..  EEnnhhaanncciinngg  tthhee  ssttuuddeenntt''ss  rreellaattiioonnsshhiipp  wwii tthh  tthhee  ccoommmmuunnii ttyy,,  aanndd  

rreeiinnffoorrcciinngg  tthheeii rr  IIssllaammiicc  aanndd  nnaattiioonnaall   iiddeennttii ttyy..      

55..  SSuuppeerrvviissiinngg  ssttuuddeennttssôô  rreeggiissttrraattiioonn  pprroocceessss,,  pprroovviiddiinngg  tthheemm  wwii tthh  

gguuiiddaannccee,,  aanndd  mmoonnii ttoorriinngg  tthheeii rr  aatttteennddaannccee..      

66..  SSuuppeerrvviissiinngg  ccoooorrddiinnaattiioonn  wwii tthh  pprriivvaattee  sseeccttoorr  eessttaabbll iisshhmmeennttss,,  ffoorr  

ssttuuddeennttss  iinnvvoollvveedd  iinn  oonn--tthhee--jjoobb--ttrraaiinniinngg  pprrooggrraamm..      

77..  SSuuppeerrvviissiinngg  ssttuuddeenntt  hheeaall tthh  ccaarree,,  aaccccoommmmooddaattiioonn  aanndd  mmeeaannss  ooff   

ccoonnvveenniieennccee..  

88..  SSuuggggeessttiinngg  ttoo  tthhee  DDeeaann  tthhee  ddeevveellooppmmeenntt  ooff   aaddmmiissssiioonn  aanndd  

rreeggiissttrraattiioonn  pprroocceedduurreess,,  bbeeaarriinngg  iinn  mmiinndd  tthhee  ffaaccttuuaall   pprraaccttiicceess..      

99..  SSuuppeerrvviissiinngg  tthhee  pprreeppaarraattiioonn  ooff   eexxaammiinnaattiioonn  sscchheedduulleess,,  tthhee  

aannnnoouunncceemmeenntt  ooff   rreessuull ttss,,  aass  wweell ll   aass  tthhee  iissssuuaannccee  ooff   cceerrttii ff iiccaatteess  aanndd  

ttrraannssccrriippttss..  

1100..  SSuuppeerrvviissiinngg  tthhee  pprreeppaarraattiioonn  ooff   ggrraadduuaatteessôô  ll iissttss,,  aanndd  ssuubbmmii ttttiinngg  

tthheemm  ttoo  tthhee  ccoonncceerrnneedd  bbooddiieess..    HHee//sshhee  wwii ll ll   aallssoo  ssuuppeerrvviissee  

ggrraadduuaattiioonn  cceerreemmoonniieess  aanndd  tthhee  ffooll llooww  uupp  ooff   ggrraadduuaatteess..      

1111..  CChhaaii rriinngg  tthhee  CCoommmmii tttteeee  ffoorr  SSttuuddeenntt  AAppppeeaallss  oonn  eexxaammiinnaattiioonn  

rreessuull ttss..      

1122..  CChhaaii rriinngg  tthhee  ttwwoo  ccoommmmii tttteeeess  ffoorr  iinnvveessttiiggaattiioonn  iinnttoo  aannyy  ooff ffeennccee  

ccoommmmii tttteedd  bbyy  ssttuuddeennttss::  ((aa))  oonn  ccaammppuuss,,  oorr  iinn  tthhee  eexxtteerrnnaall   aaccttiivvii ttiieess  

oorrggaanniizzeedd  bbyy  tthhee  ccooll lleeggee,,  aanndd  ((bb))  iinnssiiddee  tthhee  ccooll lleeggee  hhoosstteellss..      

1133..  EEvvaalluuaattiinngg  tthhee  ppeerrffoorrmmaannccee  aanndd  ffoorrwwaarrddiinngg  tthhee  aapppprraaiissaall   ffoorrmmss  ooff   

tthhee  hheeaaddss  ooff   tthhee  ddeeppaarrttmmeennttss,,  aanndd  tthhee  tteecchhnniiccaall   ssuuppppoorrtt  ssttaaff ff   hhee//sshhee  

ssuuppeerrvviisseess,,  ttoo  tthhee  DDeeaann..      

1144..  CCaarrrryyiinngg  oouutt  aannyy  dduuttiieess  aassssiiggnneedd  bbyy  tthhee  DDeeaann  oorr  tthhee  CCooll lleeggee  

CCoouunnccii ll ..      

  

  

AArr tt iiccllee  1133  
  

TThhee  AAssssiissttaanntt  DDeeaann  ffoorr  AAddmmiinniissttrraattiivvee  aanndd  FFiinnaanncciiaall   AAff ffaaii rrss  wwii ll ll   hhaavvee  tthhee  

ffooll lloowwiinngg  rreessppoonnssiibbii ll ii ttiieess  aanndd  aauutthhoorrii ttyy::  

11..  SSuuppeerrvviissiinngg  tthhee  pprroovviissiioonn  ooff   ccooll lleeggee  nneeeeddss  ffoorr  hhuummaann  rreessoouurrcceess,,  

aaddmmiinniissttrraattiivvee  rreeqquuii rreemmeennttss,,  eedduuccaattiioonnaall   aanndd  ttrraaiinniinngg  mmaatteerriiaallss,,  
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eeqquuiippmmeenntt,,  iinn  aaccccoorrddaannccee  wwii tthh  tthhee  rreeqquuii rreemmeennttss  ooff   cceenntteerrss  aanndd  

ddeeppaarrttmmeennttss..      

22..  SSuuppeerrvviissiinngg  tthhee  wwoorrkk  iinn  tthhee  ssttoorreess,,  tthheeii rr  aannnnuuaall   iinnvveennttoorryy,,  rreeccoorrddss  

ooff   ccooll lleeggee  pprrooppeerrttyy,,  ssuucchh  aass  eeqquuiippmmeenntt,,  ffuurrnnii ttuurree,,  aanndd  tthheeii rr  

mmaaiinntteennaannccee  iinn  ccoommppll iiaannccee  wwii tthh  tthhee  pprreevvaaii ll iinngg  pprroocceedduurreess..  

33..  SSuuppeerrvviissiinngg  tthhee  iimmpplleemmeennttaattiioonn  ooff   tthhee  ccoonnttrraaccttss  ssiiggnneedd  wwii tthh  

ccoommppaanniieess,,  ccaarrrryyiinngg  oouutt  wwoorrkk  ffoorr  tthhee  ccooll lleeggee..      

44..  SSuuppeerrvviissiinngg  eexxppeennddii ttuurree  aanndd  mmaakkiinngg  eennssuurriinngg  ccoommppll iiaannccee  wwii tthh  

ff iinnaanncciiaall   pprroocceedduurreess..      

55..  SSuuppeerrvviissiinngg  tthhee  ppeerrssoonnnneell   ff ii ll iinngg  ssyysstteemm,,  ssaaffeekkeeeeppiinngg  aanndd  uuppddaattiinngg  

tthhee  rreeccoorrddss..      

66..  PPrreesseennttiinngg  ppeerriiooddiiccaall   pprrooggrreessss  rreeppoorrttss  ttoo  tthhee  DDeeaann  rreeggaarrddiinngg  

aaddmmiinniissttrraattiivvee  aanndd  ff iinnaanncciiaall   aaff ffaaii rrss..      

77..  EEvvaalluuaattiinngg  tthhee  ppeerrffoorrmmaannccee  aanndd  ffoorrwwaarrddiinngg  tthhee  aapppprraaiissaall   ffoorrmmss  ooff   

tthhee  hheeaaddss  ooff   tthhee  ddeeppaarrttmmeennttss,,  aanndd  tthhee  tteecchhnniiccaall   ssuuppppoorrtt  ssttaaff ff   hhee//sshhee  

ssuuppeerrvviisseess,,  ttoo  tthhee  DDeeaann..      

88..  CCoooorrddiinnaattiinngg  wwii tthh  tthhee  DDii rreeccttoorraattee  GGeenneerraall   ffoorr  AAddmmiinniissttrraattiivvee  aanndd  

FFiinnaanncciiaall   AAff ffaaii rrss,,  aatt  tthhee  MMiinniissttrryy,,  oonn  aall ll   mmaatttteerrss  rreellaatteedd  ttoo  tthhee  

nneeeeddss  ooff   tthhee  ccooll lleeggee  aanndd  tthhee  pprroocceessssiinngg  ooff   ii ttss  ff iinnaanncciiaall   aanndd  

aaddmmiinniissttrraattiivvee  ddeeaall iinnggss,,  tthhee  mmaaiinntteennaannccee  ooff   ii ttss  ffaaccii ll ii ttiieess  aanndd  tthhee  

iimmpplleemmeennttaattiioonn  ooff   tthhee  ccoonnttrraaccttss  ooff   sseerrvviicceess  ooff ffeerreedd  ttoo  ii tt..  

99..  CCaarrrryyiinngg  oouutt  aannyy  dduuttiieess  aassssiiggnneedd  bbyy  tthhee  DDeeaann,,  oorr  tthhee  CCooll lleeggee  

CCoouunnccii ll ..      

  

  

  

CCHHAAPPTTEERR  TTHHRREEEE::   CCOOLL LL EEGGEE  CCOOUUNNCCII LL   FFOORRMM AATTII OONN    

AANNDD  DDUUTTII EESS    
  

  

AArr tt iiccllee  1144  
  

EEaacchh  ccooll lleeggee  wwii ll ll   hhaavvee  aa  CCoouunnccii ll   ccoommpprriissiinngg  tthhee  ffooll lloowwiinngg::  
  

11..  CCooll lleeggee  DDeeaann  ((CChhaaii rrmmaann))  

22..  AAssssiissttaanntt  DDeeaann  ffoorr  AAccaaddeemmiicc  AAff ffaaii rrss  ((DDeeppuuttyy  CChhaaii rrmmaann))  

33..  AAssssiissttaanntt  DDeeaann  ffoorr  SSttuuddeenntt  AAff ffaaii rrss  --  MMeemmbbeerr  

44..  AAssssiissttaanntt  DDeeaann  ffoorr  AAddmmiinniissttrraattiivvee  aanndd  FFiinnaanncciiaall   AAff ffaaii rrss  --  MMeemmbbeerr  

55..  HHeeaadd  ooff   tthhee  EEdduuccaattiioonnaall   TTeecchhnnoollooggyy  CCeenntteerr  --  MMeemmbbeerr  

66..  HHeeaadd  ooff   tthhee  EEnnggll iisshh  LLaanngguuaaggee  CCeenntteerr  --  MMeemmbbeerr  

77..  HHeeaaddss  ooff   aaccaaddeemmiicc  ddeeppaarrttmmeennttss  --  MMeemmbbeerrss  
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88..  TThhrreeee  wweell ll --eexxppeerriieenncceedd  mmeemmbbeerrss  ff rroomm  tthhee  pprriivvaattee  sseeccttoorr,,  ttoo  bbee  

sseelleecctteedd  bbyy  tthhee  MMiinniisstteerr  ffoorr  tthhrreeee  rreenneewwaabbllee  yyeeaarrss..      

  

  

AArr tt iiccllee  1155  
  

TThhee  CCooll lleeggee  CCoouunnccii ll   wwii ll ll   mmeeeett  uuppoonn  iinnvvii ttaattiioonn  ff rroomm  tthhee  CChhaaii rrmmaann,,  aatt  

lleeaasstt  oonnccee  aa  mmoonntthh  oorr  wwhheenneevveerr  ddeeeemmeedd  nneecceessssaarryy..    TThhee  mmeeeettiinngg  wwii ll ll   bbee  

lleeggaall   ii ff   aatttteennddeedd  bbyy  aa  mmaajjoorrii ttyy  ooff   ii ttss  mmeemmbbeerrss..    IInn  ccaassee  ooff   ttiieedd  vvoottee,,  tthhee  

cchhaaii rrmmaann''ss  ssiiddee  wwii ll ll   hhaavvee  tthhee  ccaassttiinngg  vvoottee..  
  

TThhee  DDeeaann  iiss  aauutthhoorriizzeedd,,  iinn  ccaassee  ooff   nneecceessssii ttyy,,  aanndd  aaff tteerr  rreeffeerrrriinngg  ttoo  tthhee  

ccoouunnccii ll ,,  ttoo  iinnvvii ttee  wwhhoossooeevveerr  ddeeeemmeedd  nneecceessssaarryy,,  ttoo  aatttteenndd  tthhee  mmeeeettiinnggss  ooff   

tthhee  ccoouunnccii ll   ffoorr  ccoonnssuull ttaattiioonn,,  wwii tthhoouutt  ggrraannttiinngg  hhiimm//hheerr  tthhee  rriigghhtt  ttoo  vvoottee..  
  

TThhee  CChhaaii rrmmaann  ooff   tthhee  CCoouunnccii ll   wwii ll ll   aappppooiinntt  oonnee  ooff   tthhee  mmeemmbbeerrss  ooff   tthhee  

ccoouunnccii ll   aass  aa  ccoooorrddiinnaattoorr  ((sseeccrreettaarryy)),,  ttoo  pprreeppaarree  tthhee  mmeeeettiinnggssôô  aaggeennddaa  aanndd  

ffooll llooww  uupp  tthhee  iimmpplleemmeennttaattiioonn  ooff   tthhee  ccoouunnccii ll   ddeecciissiioonnss..      

  

  

AArr tt iiccllee  1166  
  

TThhee  CCooll lleeggee  CCoouunnccii ll   wwii ll ll   hhaavvee  tthhee  rreessppoonnssiibbii ll ii ttiieess  aanndd  aauutthhoorrii ttyy  

ssttiippuullaatteedd  iinn  tthhee  bbyyllaawwss,,  ppaarrttiiccuullaarrllyy  tthhee  ffooll lloowwiinngg::  
  

11..  TThhee  iimmpplleemmeennttiinngg  tthhee  ddeell iivveerryy  ppllaannss,,  ccuurrrriiccuullaa,,  ttrraaiinniinngg  pprrooggrraammss,,  

aanndd  ccoommmmii ttmmeenntt  ttoo  tthhee  ccoonnddii ttiioonnss  ooff   aawwaarrddiinngg  cceerrttii ff iiccaatteess  aanndd  

aaccaaddeemmiicc  ddeeggrreeeess..  

22..  SSuuggggeessttiinngg  tthhee  nnuummbbeerrss  ooff   ssttuuddeennttss  aanndd  tthhee  rreeqquuii rreemmeennttss  ooff   

aaddmmiissssiioonn  iinn  tthhee  ddii ff ffeerreenntt  cceenntteerrss  aanndd  ddeeppaarrttmmeennttss..  

33..  SSuuggggeessttiinngg  eexxaammiinnaattiioonn  rreegguullaattiioonnss,,  eexxaammiinnaattiioonn  sscchheedduulleess,,  aanndd  

eennddoorrsseemmeenntt  ooff   rreessuull ttss..  

44..  OOrrggaanniizziinngg  ssttuuddyy,,  rreesseeaarrcchh  aanndd  pprraaccttiiccaall   ttrraaiinniinngg,,  ccoooorrddiinnaattiinngg  

bbeettwweeeenn  cceenntteerrss  aanndd  ddeeppaarrttmmeennttss,,  aass  wweell ll   aass  aassssiiggnniinngg  lleeccttuurree  hhaall llss..      

55..  RReevviieewwiinngg  tthhee  aannnnuuaall   rreeppoorrtt  tthhaatt  tthhee  DDeeaann  pprreesseennttss  oonn  tthhee  wwoorrkk  

pprrooggrreessss  aanndd  tthhee  rreeppoorrttss  pprreesseenntteedd  ttoo  tthhee  ccoouunnccii ll   bbyy  tthhee  hheeaaddss  ooff   

cceenntteerrss  aanndd  ddeeppaarrttmmeennttss  oonn  tthheeii rr  aaccttiivvii ttiieess  aanndd  wwoorrkk,,  eennddoorrssiinngg  

tthheemm  aanndd  eennssuurriinngg  tthhee  iimmpplleemmeennttaattiioonn  ooff   ccooll lleeggee  bbyyllaawwss..  

66..  SSuuggggeessttiinngg  tthhee  ccooll lleeggee  nneeeeddss  ffoorr  tteeaacchhiinngg  aanndd  tteecchhnniiccaall   ssuuppppoorrtt  

ssttaaff ff ,,  aanndd  rreeccoommmmeennddiinngg  tthheeii rr  aappppooiinnttmmeennttss,,  ttrraannssffeerrss,,  pprroommoottiioonnss,,  

sseeccoonnddmmeennttss,,  aanndd  aall ll   ootthheerr  rreellaatteedd  iissssuueess..  

77..  SSuuggggeessttiinngg  tthhee  ddaattee  ooff   ccoommmmeenncceemmeenntt  aanndd  eenndd  ooff   eeaacchh  ssttuuddyy  

sseemmeesstteerr,,  aass  wweell ll   aass  tthhee  bbeeggiinnnniinngg  aanndd  tthhee  eenndd  ooff   vvaaccaattiioonn  ffoorr  

tteeaacchhiinngg  aanndd  tteecchhnniiccaall   ssuuppppoorrtt  ssttaaff ff ..      
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88..  EEnnccoouurraaggiinngg  aanndd  ccoooorrddiinnaattiinngg  rreesseeaarrcchh  aaccttiivvii ttiieess  aanndd  ddeevveellooppmmeenntt..      

99..  SSuuggggeessttiinngg  tthhee  eessttaabbll iisshhmmeenntt,,  cclloossuurree,,  ccoommbbiinnaattiioonnss  oorr  cchhaannggeess  iinn  

cceenntteerrss,,  ddeeppaarrttmmeennttss  oorr  sseeccttiioonnss..      

1100..  SSuuggggeessttiinngg  tthhee  oorrggaanniizzaattiioonn  ooff   ccoonnffeerreenncceess,,  sseemmiinnaarrss,,  ssoocciiaall   oorr  

ccuull ttuurraall   aaccttiivvii ttiieess  ffoorr  tteeaacchhiinngg  ssttaaff ff   aanndd//oorr  ssttuuddeennttss..  

1111..  FFoorrmmiinngg  ccoommmmii tttteeeess,,  aadd--hhoocc  ccoommmmii tttteeeess  oorr  wwoorrkk  ggrroouuppss  ttoo  aatttteenndd  

cceerrttaaiinn  iissssuueess,,  aanndd  mmaakkiinngg  rreeccoommmmeennddaattiioonnss..      

1122..  SSuuggggeessttiinngg  tthhee  ccooll lleeggee  aannnnuuaall   bbuuddggeett..      

1133..  PPrroommoottiinngg  tthhee  ccooll lleeggee  rreellaattiioonnsshhiipp  wwii tthh  tthhee  llooccaall   ccoommmmuunnii ttyy  aanndd  

pprriivvaattee  sseeccttoorr..      

1144..  CCaarrrryyiinngg  oouutt  aannyy  dduuttiieess  tthhee  CCooll lleeggee  CCoouunnccii ll   iiss  aassssiiggnneedd  bbyy  tthhee  

DDii rreeccttoorr  GGeenneerraall ..      

  

  

  

CCHHAAPPTTEERR  FFOOUURR::  CCEENNTTEERRSS  AANNDD  DDEEPPAARRTTMM EENNTTSS  
  

  

AArr tt iiccllee  1177  
  

IInn  aaddddii ttiioonn  ttoo  hhiiss//hheerr  ootthheerr  rreessppoonnssiibbii ll ii ttiieess  aanndd  aauutthhoorrii ttyy,,  tthhee  DDeeaann  wwii ll ll   

aallssoo  ssuuppeerrvviissee  tthhee  EEdduuccaattiioonnaall   TTeecchhnnoollooggyy  CCeenntteerr  aanndd  tthhee  EEnnggll iisshh  

LLaanngguuaaggee  CCeenntteerr..  

  

  

AArr tt iiccllee  1188  
  

HHeeaadd  ooff   tthhee  EEdduuccaatt iioonnaall   TTeecchhnnoollooggyy  CCeenntteerr ::   
  

TThhee  HHeeaadd  ooff   tthhee  EEdduuccaattiioonnaall   TTeecchhnnoollooggyy  CCeenntteerr,,  wwhhoo  iiss  aa  tteeaacchhiinngg  ssttaaff ff   

mmeemmbbeerr,,  wwii ll ll   hhaavvee  tthhee  ffooll lloowwiinngg  rreessppoonnssiibbii ll ii ttiieess  aanndd  aauutthhoorrii ttyy::  
  

11..  SSuuggggeessttiinngg  tthhee  cceenntteerr''ss  aannnnuuaall   aaccttiioonn  ppllaann  aanndd  wwoorrkkiinngg  ttoowwaarrddss  tthhee  

eennhhaanncceemmeenntt  ooff   ii ttss  eeff ffeeccttiivveenneessss..      

22..  SSuuppeerrvviissiinngg  aanndd  ffooll lloowwiinngg  uupp  tthhee  tteecchhnniiccaall   aanndd  aaddmmiinniissttrraattiivvee  

wwoorrkk  ooff   ii ttss  sseeccttiioonnss::  tthhee  EEdduuccaattiioonnaall   SSeerrvviicceess,,  tthhee  CCoommppuutteerr  

SSeerrvviicceess  aanndd  tthhee  LLiibbrraarryy..      

33..  IIddeennttii ffyyiinngg  tthhee  cceenntteerrôôss  nneeeeddss  ffoorr  tteeaacchhiinngg  aanndd  tteecchhnniiccaall   ssuuppppoorrtt  

ssttaaff ff   aass  wweell ll   aass  mmaatteerriiaallss,,  eeqquuiippmmeenntt,,  aaccaaddeemmiicc  rreeffeerreenncceess  aanndd  

wwoorrkkiinngg  ttoowwaarrddss  tthheeii rr  aaccqquuiissii ttiioonn..      

44..  MMoonnii ttoorriinngg  tthhee  ddeevveellooppmmeennttss  iinn  tthhee  ff iieelldd  ooff   eedduuccaattiioonnaall   

tteecchhnnoollooggyy,,  aanndd  ssuuggggeessttiinngg  tthheeii rr  rreeaall iizzaattiioonn..      

55..  EEnnssuurriinngg  tthhee  iimmpplleemmeennttaattiioonn  ooff   tthhee  qquuaall ii ttyy  aassssuurraannccee  mmeeaassuurreess  aanndd  

pprreesseennttiinngg  aann  aannnnuuaall   rreeppoorrtt  oonn  tthhiiss  aaccttiivvii ttyy  ttoo  tthhee  DDeeaann..      
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66..  SSaaffeegguuaarrddiinngg  aanndd  mmaaiinnttaaiinniinngg  tthhee  cceenntteerr''ss  pprrooppeerrttyy  aanndd  eeqquuiippmmeenntt..      

77..  EEvvaalluuaattiinngg  ssttaaff ff   aanndd  hheeaaddss  ooff   sseeccttiioonnss  ppeerrffoorrmmaannccee  aanndd  ffoorrwwaarrddiinngg  

tthhee  aapppprraaiissaall   ffoorrmmss  ttoo  tthhee  DDeeaann..      

88..  CCaarrrryyiinngg  oouutt  aannyy  dduuttiieess  aassssiiggnneedd  bbyy  tthhee  DDeeaann..      

  

  

AArr tt iiccllee  1199    

  

((AA))  HHeeaadd  ooff   EEdduuccaatt iioonnaall   SSeerr vviicceess  SSeecctt iioonn  
  

TThhee  HHeeaadd  ooff   tthhee  EEdduuccaattiioonnaall   SSeerrvviicceess,,  wwhhoo  iiss  aa  tteeaacchhiinngg  ssttaaff ff   mmeemmbbeerr,,  

wwii ll ll   hhaavvee  tthhee  ffooll lloowwiinngg  rreessppoonnssiibbii ll ii ttiieess  aanndd  aauutthhoorrii ttyy::  
  

11..  WWoorrkkiinngg  ttoowwaarrddss  pprroovviiddiinngg  tthhee  tteeaacchhiinngg  aanndd  tthhee  tteecchhnniiccaall   ssuuppppoorrtt  

ssttaaff ff   wwii tthh  tthhee  nneecceessssaarryy  eedduuccaattiioonnaall   mmaatteerriiaallss  aanndd  ttrraaiinniinngg  tthheemm  ffoorr  

aa  bbeetttteerr  uuttii ll iizzaattiioonn  ooff   eedduuccaattiioonnaall   rreessoouurrcceess  aanndd  aaiiddss..      

22..  CCllaassssii ffyyiinngg  tthhee  sseeccttiioonn''ss  eedduuccaattiioonnaall   mmaatteerriiaallss  aanndd  eeqquuiippmmeenntt,,  iinn  

aaddddii ttiioonn  ttoo  oorrggaanniizziinngg  tthheeii rr  uussee..      

33..  UUppddaattiinngg,,  ddeevveellooppiinngg  aanndd  mmaaiinnttaaiinniinngg  tthhee  sseeccttiioonnôôss  eedduuccaattiioonnaall   

mmaatteerriiaallss  aanndd  eeqquuiippmmeenntt..      

44..  SSuuppppoorrttiinngg  wwoorrkksshhooppss,,  aaccaaddeemmiicc  ggaatthheerriinnggss,,  sseemmiinnaarrss,,  aanndd  

ccoonnffeerreenncceess  iinn  ccooooppeerraattiioonn  wwii tthh  tthhee  ootthheerr  ccoonncceerrnneedd  ccoommmmii tttteeeess,,  

ddeeppaarrttmmeennttss  aanndd  rreessppeeccttiivvee  sseeccttiioonnss..      

55..  SSuuppeerrvviissiinngg  tthhee  eedduuccaattiioonnaall   tteecchhnnoollooggyy  rreessoouurrcceess  ffoorr  sseell ff --aacccceessss  

lleeaarrnniinngg..      

66..  PPrroodduucciinngg  vvaarriioouuss  eedduuccaattiioonnaall   aaiiddss  ffoorr  tthhee  bbeenneeff ii tt  ooff   tthhee  

eedduuccaattiioonnaall   pprroocceessss,,  iinn  ccooooppeerraattiioonn  wwii tthh  tthhee  ccoonncceerrnneedd  cceenntteerrss  aanndd  

ddeeppaarrttmmeennttss..      

77..  EEvvaalluuaattiinngg  ssttaaff ff   ppeerrffoorrmmaannccee  aanndd  ffoorrwwaarrddiinngg  tthhee  aapppprraaiissaall   ffoorrmmss  ttoo  

tthhee  HHeeaadd  ooff   tthhee  EEdduuccaattiioonnaall   TTeecchhnnoollooggyy  CCeenntteerr..      

88..  CCaarrrryyiinngg  oouutt  aannyy  ootthheerr  ttaasskkss  aassssiiggnneedd  bbyy  tthhee  HHeeaadd  ooff   tthhee  

EEdduuccaattiioonnaall   TTeecchhnnoollooggyy  CCeenntteerr..      
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((BB))  HHeeaadd  ooff   tthhee  CCoommppuutteerr   SSeerr vviicceess  SSeecctt iioonn  
  

TThhee  HHeeaadd  ooff   tthhee  CCoommppuutteerr  SSeerrvviicceess,,  wwhhoo  iiss  aa  tteeaacchhiinngg  ssttaaff ff   mmeemmbbeerr,,  wwii ll ll   

hhaavvee  tthhee  ffooll lloowwiinngg  rreessppoonnssiibbii ll ii ttiieess  aanndd  aauutthhoorrii ttyy::  
  

11..  SSuuppeerrvviissiinngg  tthhee  ooppeerraattiioonn,,  aaddmmiinniissttrraattiioonn  aanndd  mmaaiinntteennaannccee  ooff   tthhee  

ccoommppuutteerr  nneettwwoorrkk..      

22..  UUppddaattiinngg  tthhee  ccooll lleeggee  wweebbssii ttee..      

33..  PPrroovviiddiinngg  IITT  ttrraaiinniinngg  ttoo  ssttuuddeennttss  aanndd  ssttaaff ff ,,  ttoo  kkeeeepp  iinn  ppaaccee  wwii tthh  tthhee  

ddeevveellooppmmeennttss  iinn  IITT..      

44..  EEssttaabbll iisshhiinngg  aa  ccoommpprreehheennssiivvee  ddaattaabbaassee  oonn  tthhee  eennttii rree  ooppeerraattiioonnss,,  

ffaaccii ll ii ttiieess  aanndd  ccoonntteennttss  ooff   tthhee  ccooll lleeggee..  

55..  DDeevveellooppiinngg    iinnffoorrmmaattiioonn  ssyysstteemmss  rreellaatteedd  ttoo  ssttuuddeennttssôô  aaddmmiissssiioonn  

aanndd  rreeggiissttrraattiioonn  aass  wweell ll   aass  ttoo  tthhee  ccooll lleeggee  ll iibbrraarryy..  

66..  SSaaffeegguuaarrddiinngg  tthhee  ccoonnff iiddeennttiiaall ii ttyy  ooff   ddaattaa  aanndd  iinnffoorrmmaattiioonn..      

77..  SSuuppeerrvviissiinngg  tthhee  ffuurrnniisshhiinngg  ooff   tthhee  aaccaaddeemmiicc  aanndd  aaddmmiinniissttrraattiivvee  

ddeeppaarrttmmeennttss  wwii tthh  tthhee  rreeqquuii rreedd  ccoommppuutteerrss  aanndd  mmaaiinnttaaiinniinngg  tthheemm..      

88..  EEvvaalluuaattiinngg  ssttaaff ff   ppeerrffoorrmmaannccee  aanndd  ffoorrwwaarrddiinngg  tthhee  aapppprraaiissaall   ffoorrmmss  ttoo  

tthhee  HHeeaadd  ooff   tthhee  EEdduuccaattiioonnaall   TTeecchhnnoollooggyy  CCeenntteerr..      

99..  CCaarrrryyiinngg  oouutt  aannyy  ootthheerr  ttaasskkss  aassssiiggnneedd  bbyy  tthhee  HHeeaadd  ooff   tthhee  

EEdduuccaattiioonnaall   TTeecchhnnoollooggyy  CCeenntteerr..      

  

  

((CC))  HHeeaadd  ooff   tthhee  LL iibbrr aarr yy  SSeecctt iioonn  
  

TThhee  HHeeaadd  ooff   tthhee  LLiibbrraarryy  wwii ll ll   hhaavvee  tthhee  ffooll lloowwiinngg  rreessppoonnssiibbii ll ii ttiieess  aanndd  

aauutthhoorrii ttyy::      
  

11..  SSppeeccii ffyyiinngg  aanndd  mmeeeettiinngg  ccooll lleeggee  nneeeeddss  ffoorr  rreesseeaarrcchh  rreessoouurrcceess  iinn  

ccoooorrddiinnaattiioonn  wwii tthh  cceenntteerrss  aanndd  ddeeppaarrttmmeennttss..      

22..  SSaaffeegguuaarrddiinngg  tthhee  ll iibbrraarryy  mmaatteerriiaallss  aanndd  pprroovviiddiinngg  aa  ssuuii ttaabbllee  

eennvvii rroonnmmeenntt  ffoorr  rreeaaddiinngg  aanndd  rreesseeaarrcchh..      

33..  OOrrggaanniizziinngg  aanndd  ccllaassssii ffyyiinngg  tthhee  ll iibbrraarryy  rreeccoorrddss,,  rreesseeaarrcchh  rreessoouurrcceess  

aanndd  sseettttiinngg  uupp  aa  bboorrrroowwiinngg  ssyysstteemm..      

44..  CCooooppeerraattiinngg  wwii tthh  ootthheerr  iinnssttii ttuuttiioonnss  ttoo  eexxcchhaannggee  aaccaaddeemmiicc  aanndd  

rreesseeaarrcchh  mmaatteerriiaallss..      

55..  EEvvaalluuaattiinngg  ssttaaff ff   ppeerrffoorrmmaannccee  aanndd  ffoorrwwaarrddiinngg  tthhee  aapppprraaiissaall   ffoorrmmss  ttoo  

tthhee  HHeeaadd  ooff   tthhee  EEdduuccaattiioonnaall   TTeecchhnnoollooggyy  CCeenntteerr..      

66..  CCaarrrryyiinngg  oouutt  aannyy  ootthheerr  ttaasskkss  aassssiiggnneedd  bbyy  tthhee  HHeeaadd  ooff   tthhee  

EEdduuccaattiioonnaall   TTeecchhnnoollooggyy  CCeenntteerr..      
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HHeeaadd  ooff   tthhee  EEnnggll iisshh  LL aanngguuaaggee  CCeenntteerr   
  

TThhee  HHeeaadd  ooff   tthhee  EEnnggll iisshh  LLaanngguuaaggee  CCeenntteerr,,  wwhhoo  iiss  aa  tteeaacchhiinngg  ssttaaff ff   

mmeemmbbeerr,,  wwii ll ll   hhaavvee  tthhee  ffooll lloowwiinngg  rreessppoonnssiibbii ll ii ttiieess  aanndd  aauutthhoorrii ttyy::  
  

11..  SSuuggggeessttiinngg  tthhee  aannnnuuaall   aaccttiioonn  ppllaann  ooff   tthhee  CCeenntteerr,,  aanndd  wwoorrkkiinngg  

ttoowwaarrddss  tthhee  rreeiinnffoorrcceemmeenntt  ooff   ii ttss  eeff ffeeccttiivveenneessss..  

22..  SSuuppeerrvviissiinngg  aanndd  ffooll lloowwiinngg  uupp  tthhee  tteecchhnniiccaall   aanndd  aaddmmiinniissttrraattiivvee  

aaff ffaaii rrss  ooff   ii ttss  ttwwoo  sseeccttiioonnss::    TThhee  CCuurrrriiccuulluumm  aanndd  TTeeaacchhiinngg  MMeetthhooddss  

aanndd  tthhee  EEnnggll iisshh  LLaanngguuaaggee  PPrrooggrraammss  SSeeccttiioonnss..      

33..  IIddeennttii ffyyiinngg  tthhee  CCeenntteerrôôss  nneeeeddss  ffoorr  tteeaacchhiinngg  aanndd  tteecchhnniiccaall   ssuuppppoorrtt  

ssttaaff ff ,,  eedduuccaattiioonnaall   mmaatteerriiaallss,,  eeqquuiippmmeenntt,,  aanndd  wwoorrkkiinngg  ttoowwaarrddss  tthheeii rr  

aaccqquuiissii ttiioonn..      

44..  EEnnssuurriinngg  tthhee  iimmpplleemmeennttaattiioonn  ooff   qquuaall ii ttyy  aassssuurraannccee  mmeeaassuurreess,,  aanndd  

pprreesseennttiinngg  aann  aannnnuuaall   rreeppoorrtt  oonn  tthhiiss  aaccttiivvii ttyy  ttoo  tthhee  DDeeaann..  

55..  SSaaffeegguuaarrddiinngg  aanndd  mmaaiinnttaaiinniinngg  tthhee  pprrooppeerrttyy  aanndd  eeqquuiippmmeenntt  ooff   tthhee  

CCeenntteerr..      

66..  EEvvaalluuaattiinngg  ssttaaff ff   aanndd  hheeaaddss  ooff   sseeccttiioonnss  ppeerrffoorrmmaannccee  aanndd  ffoorrwwaarrddiinngg  

tthhee  aapppprraaiissaall   ffoorrmmss  ttoo  tthhee  DDeeaann..      

77..  CCaarrrryyiinngg  oouutt  aannyy  ootthheerr  ttaasskkss  aassssiiggnneedd  bbyy  tthhee  DDeeaann..      

  

  

AArr tt iiccllee  2211  
  

TThhee  rreessppoonnssiibbii ll ii ttiieess  aanndd  aauutthhoorrii ttyy  ooff   tthhee  ttwwoo  hheeaaddss  ooff   sseeccttiioonnss  ooff   tthhee  

EEnnggll iisshh  LLaanngguuaaggee  CCeenntteerr,,  ((CCuurrrriiccuulluumm  aanndd  TTeeaacchhiinngg  MMeetthhooddss  aanndd  

EEnnggll iisshh  LLaanngguuaaggee  PPrrooggrraammss))  wwii ll ll   bbee  aass  ffooll lloowwss::  

  

((AA))  HHeeaadd  ooff   CCuurr rr iiccuulluumm  aanndd  TTeeaacchhiinngg  MM eetthhooddss  SSeecctt iioonn  
  

TThhee  HHeeaadd  ooff   CCuurrrriiccuulluumm  aanndd  TTeeaacchhiinngg  MMeetthhooddss  ,,  wwhhoo  iiss  aa  tteeaacchhiinngg  ssttaaff ff   

mmeemmbbeerr,,  wwii ll ll   hhaavvee  tthhee  ffooll lloowwiinngg  rreessppoonnssiibbii ll ii ttiieess  aanndd  aauutthhoorrii ttyy::  
  

11..  IImmpplleemmeennttiinngg  tthhee  pprrooggrraammss  aanndd  ddeell iivveerryy  ppllaannss  aaccccoorrddiinngg  ttoo  tthhee  

sscchheedduulleess  iinn  eeaacchh  sseemmeesstteerr..      

22..  WWoorrkkiinngg  ttoowwaarrddss  tthhee  ddeevveellooppmmeenntt  ooff   aa  ccuurrrriiccuulluumm  tthhaatt  kkeeeeppss  iinn  

ppaaccee  wwii tthh  tthhee  mmooddeerrnn  ddeevveellooppmmeennttss  aanndd  mmeeeettss  tthhee  ssttuuddeennttss''  ggeenneerraall   

aanndd  ssppeeccii ff iicc  nneeeeddss..      

33..  WWoorrkkiinngg  ttoowwaarrddss  tthhee  eennhhaanncceemmeenntt  ooff   tthhee  rreellaattiioonnsshhiipp  wwii tthh  tthhee  

ccoonncceerrnneedd  iinnssttii ttuuttiioonnss,,  ttoo  kkeeeepp  iinn  ppaaccee  wwii tthh  aaccaaddeemmiicc  

ddeevveellooppmmeennttss  iinn  tthhee  ff iieellddss  ooff   ccuurrrriiccuulluumm  aanndd  tteeaacchhiinngg  

mmeetthhooddoollooggyy..  

44..  SSeettttiinngg  uupp  ccrrii tteerriiaa  ffoorr  tthhee  pprreeppaarraattiioonn  ooff   eexxaammiinnaattiioonnss,,  ttoo  eennssuurree  

tthhaatt  tthhee  lleeaarrnniinngg  oobbjjeeccttiivveess  aarree  mmeett..      
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55..  EEssttaabbll iisshhiinngg  aanndd  ddeevveellooppiinngg  aa  qquueessttiioonn  bbaannkk..      

66..  EEvvaalluuaattiinngg  ssttaaff ff   ppeerrffoorrmmaannccee  aanndd  ffoorrwwaarrddiinngg  tthhee  aapppprraaiissaall   ffoorrmmss  ttoo  

tthhee  HHeeaadd  ooff   tthhee  EEnnggll iisshh  LLaanngguuaaggee  CCeenntteerr..      

77..  CCaarrrryyiinngg  oouutt  aannyy  ootthheerr  ttaasskkss  aassssiiggnneedd  bbyy  tthhee  HHeeaadd  ooff   tthhee  EEnnggll iisshh  

LLaanngguuaaggee  CCeenntteerr..      

  

  

((BB))  HHeeaadd  ooff   tthhee  EEnnggll iisshh  LL aanngguuaaggee  PPrr ooggrr aammss  SSeecctt iioonn  
  

TThhee  HHeeaadd  ooff   tthhee  EEnnggll iisshh  LLaanngguuaaggee  PPrrooggrraammss,,  wwhhoo  iiss  aa  tteeaacchhiinngg  ssttaaff ff   

mmeemmbbeerr,,  wwii ll ll   hhaavvee  tthhee  ffooll lloowwiinngg  rreessppoonnssiibbii ll ii ttiieess  aanndd  aauutthhoorrii ttyy::  
  

11..  SSeettttiinngg  uupp  tthhee  EEnnggll iisshh  llaanngguuaaggee  ppllaannss  aanndd  pprrooggrraammss,,  iiddeennttii ffyyiinngg  

tthhee  oobbssttaacclleess  tthhaatt  hhiinnddeerr  tthheeii rr  iimmpplleemmeennttaattiioonn  aanndd  ssuuggggeessttiinngg  

mmeeaannss  ooff   oovveerrccoommiinngg  tthheessee  oobbssttaacclleess  iinn  ccoooorrddiinnaattiioonn  wwii tthh  tthhee  

ccoonncceerrnneedd  sseeccttiioonnss..      

22..  FFooll lloowwiinngg  uupp  tthhee  sseettttiinngg  ooff   eexxaammiinnaattiioonnss  iinn  aaccccoorrddaannccee  wwii tthh  tthhee  

EEnnggll iisshh  llaanngguuaaggee  ppllaannss  aanndd  pprrooggrraammss  iinn  ccoooorrddiinnaattiioonn  wwii tthh  tthhee  

ccoonncceerrnneedd  sseeccttiioonnss..  

33..  SSuuggggeessttiinngg  aarreeaass  ooff   ttrraaiinniinngg  ffoorr  tthhee  mmeemmbbeerrss  ooff   tthhee  tteeaacchhiinngg  aanndd  

tteecchhnniiccaall   ssuuppppoorrtt  ssttaaff ff ..      

44..  EEvvaalluuaattiinngg  ssttaaff ff   ppeerrffoorrmmaannccee  aanndd  ffoorrwwaarrddiinngg  tthhee  aapppprraaiissaall   ffoorrmmss  ttoo  

tthhee  HHeeaadd  ooff   tthhee  EEnnggll iisshh  LLaanngguuaaggee  CCeenntteerr..      

55..  CCaarrrryyiinngg  oouutt  aannyy  ootthheerr  ttaasskkss  aassssiiggnneedd  bbyy  tthhee  HHeeaadd  ooff   tthhee  EEnnggll iisshh  

LLaanngguuaaggee  CCeenntteerr..      

  

  

AArr tt iiccllee  2222  
  

HHeeaaddss  ooff   AAccaaddeemmiicc  DDeeppaarr ttmmeennttss  
  

EEaacchh  ooff   tthhee  aaccaaddeemmiicc  ddeeppaarrttmmeennttss  wwii ll ll   hhaavvee  aa  hheeaadd  wwhhoo  iiss  aa  mmeemmbbeerr  ooff   

tthhee  tteeaacchhiinngg  ssttaaff ff ..    HHee//sshhee  wwii ll ll   bbee  aappppooiinntteedd  uuppoonn  aa  nnoommiinnaattiioonn  bbyy  tthhee  

CCooll lleeggee  CCoouunnccii ll ,,  aanndd  wwii ll ll   hhaavvee  tthhee  ffooll lloowwiinngg  rreessppoonnssiibbii ll ii ttiieess  aanndd  

aauutthhoorrii ttyy::  
  

11..  SSuuppeerrvviissiinngg  tthhee  sseettttiinngg  uupp  aanndd  aasssseessssmmeenntt  ooff   tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt''ss  

ddeell iivveerryy  ppllaannss  aanndd  pprrooggrraammss  iinn  ccooooppeerraattiioonn  wwii tthh  tthhee  ddii ff ffeerreenntt  

sseeccttiioonnss,,  ssppeeccii ffyyiinngg  tthhee  oobbssttaacclleess  tthhaatt  hhiinnddeerr  tthheeii rr  iimmpplleemmeennttaattiioonn  

aanndd  ssuuggggeessttiinngg  mmeeaannss  ooff   oovveerrccoommiinngg  tthheessee  oobbssttaacclleess..  

22..  SSuuppeerrvviissiinngg  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt,,  ffooll lloowwiinngg  uupp  tthhee  ppeerrffoorrmmaannccee  ooff   tthhee  

tteeaacchhiinngg  aanndd  tteecchhnniiccaall   ssuuppppoorrtt  ssttaaff ff ,,  ssuuggggeessttiinngg  mmeeaannss  ooff   

ddeevveellooppiinngg  pprroocceedduurreess,,  aanndd  aasssseessssiinngg  tthhee  ppeerrffoorrmmaannccee  ooff   ssttuuddeennttss,,  

iinn  ccooooppeerraattiioonn  wwii tthh  tthhee  hheeaaddss  ooff   sseeccttiioonnss..  
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33..  IImmpplleemmeennttiinngg  qquuaall ii ttyy  aassssuurraannccee  mmeeaassuurreess  iinn  tthhee  aaccaaddeemmiicc  

pprrooggrraammss..      

44..  PPrrooppoossiinngg  ppllaannss  ffoorr  aaccaaddeemmiicc  rreesseeaarrcchh  aanndd  tthhee  aannnnuuaall   aaccttiivvii ttiieess  ooff   

tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt..      

55..  FFooll lloowwiinngg  uupp  ssttuuddeennttssôô  aaccaaddeemmiicc  ccoouunnsseell iinngg..      

66..  SSuuggggeessttiinngg  ccrrii tteerriiaa  aanndd  ssppeeccii ff iiccaattiioonnss  ffoorr  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt''ss  

eexxaammiinnaattiioonnss..      

77..  IIddeennttii ffyyiinngg  tthhee  ddeeppaarrttmmeennttôôss  nneeeeddss  ffoorr  tteeaacchhiinngg  aanndd  tteecchhnniiccaall   

ssuuppppoorrtt  ssttaaff ff ,,  eeqquuiippmmeenntt  aanndd  mmaatteerriiaallss..    SSuuppeerrvviissiinngg  tthhee  sseettttiinngg  uupp  

ooff   tthheeii rr  ssppeeccii ff iiccaattiioonnss  iinn  ccooooppeerraattiioonn  wwii tthh  tthhee  hheeaaddss  ooff   sseeccttiioonnss..      

88..  PPrroovviiddiinngg  tthhee  DDeeaann  wwii tthh  tthhee  mmiinnuutteess  ooff   tthhee  DDeeppaarrttmmeennttaall   CCoouunnccii ll   

mmeeeettiinnggss..      

99..  EEnnssuurriinngg  tthhee  iimmpplleemmeennttaattiioonn  ooff   hheeaall tthh  aanndd  ssaaffeettyy  mmeeaassuurreess  iinn  

llaabboorraattoorriieess  aanndd  wwoorrkksshhooppss..      

1100..  EEvvaalluuaattiinngg  ssttaaff ff   aanndd  hheeaaddss  ooff   sseeccttiioonnss  ppeerrffoorrmmaannccee  aanndd  ffoorrwwaarrddiinngg  

tthhee  aapppprraaiissaall   ffoorrmmss  ttoo  tthhee  AAssssiissttaanntt  DDeeaann  ffoorr  AAccaaddeemmiicc  AAff ffaaii rrss..      

1111..  CCaarrrryyiinngg  oouutt  aannyy  ootthheerr  ttaasskkss  aassssiiggnneedd  bbyy  tthhee  AAssssiissttaanntt  DDeeaann  ffoorr  

AAccaaddeemmiicc  AAff ffaaii rrss..      

  

  

AArr tt iiccllee  2233  
  

AAccaaddeemmiicc  DDeeppaarr ttmmeennttaall   CCoouunnccii llss  
  

EEaacchh  aaccaaddeemmiicc  ddeeppaarrttmmeenntt  oorr  cceenntteerr  wwii ll ll   hhaavvee  aa  ccoouunnccii ll   cchhaaii rreedd  bbyy  tthhee  

hheeaadd  ooff   tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt,,  wwii tthh  tthhee  mmeemmbbeerrsshhiipp  ooff   aall ll   hheeaaddss  ooff   sseeccttiioonnss..    

TThhee  ccoouunnccii ll   wwii ll ll   hhaavvee  tthhee  ffooll lloowwiinngg  rreessppoonnssiibbii ll ii ttiieess  aanndd  aauutthhoorrii ttyy::    
  

11..  IImmpplleemmeennttiinngg  ccuurrrriiccuullaa,,  ssyyll llaabbii ,,  aanndd  aaccaaddeemmiicc  ppllaannss..      

22..  AApppprroovviinngg  tthhee  eexxaammiinnaattiioonnss''  ssppeeccii ff iiccaattiioonnss  aanndd  eennddoorrssiinngg  tthhee  

rreessuull ttss..      

33..  SSuuggggeessttiinngg  aanndd  pprroommoottiinngg  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt  ssttuuddyy  ppllaannss..      

44..  SSuuggggeessttiinngg  tteeaacchhiinngg  llooaaddss,,  aaccaaddeemmiicc  ssuuppeerrvviissiioonn,,  ccoouunnsseell iinngg  aanndd  

aasssseessssmmeenntt..      

55..  AApppprroovviinngg  ddeeppaarrttmmeennttaall   aaccaaddeemmiicc  rreesseeaarrcchh  ppllaann  aanndd  aannnnuuaall   

aaccttiivvii ttiieess..      

66..  IIddeennttii ffyyiinngg  tthhee  nneeeeddss  ffoorr  tteeaacchhiinngg  aanndd  tteecchhnniiccaall   ssuuppppoorrtt  ssttaaff ff ,,  

eeqquuiippmmeenntt  aanndd  mmaatteerriiaall ..      

77..  PPrrooppoossiinngg  aanndd  rreeccoommmmeennddiinngg  tthhee  tteeaacchhiinngg  aanndd  tteecchhnniiccaall   ssuuppppoorrtt  

ssttaaff ff   rreeqquuii rreemmeennttss..  

88..  SSeettttiinngg  uupp  aadd--hhoocc  oorr  ppeerrmmaanneenntt  ccoommmmii tttteeeess  ttoo  ssttiimmuullaattee  

eedduuccaattiioonnaall ,,  ttrraaiinniinngg,,  oorr  eexxttrraa--ccuurrrriiccuullaarr  aaccttiivvii ttiieess  iinn  tthhee  

ddeeppaarrttmmeenntt..      
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99..  LLooookkiinngg  iinnttoo  aannyy  ootthheerr  iissssuueess  rreeffeerrrreedd  ttoo  ii tt  bbyy  tthhee  DDeeaann  oorr  tthhee  

AAssssiissttaanntt  DDeeaann  ffoorr  AAccaaddeemmiicc  AAff ffaaii rrss,,  oorr  pprreesseenntteedd  bbyy  aannyy  hheeaaddss  ooff   

cceenntteerrss,,  ddeeppaarrttmmeennttss  oorr  sseeccttiioonnss..      
  

TThhee  DDeeppaarrttmmeennttaall   CCoouunnccii ll   wwii ll ll   mmeeeett  uuppoonn  iinnvvii ttaattiioonn  ff rroomm  tthhee  cchhaaii rrmmaann  aatt  

lleeaasstt  oonnccee  aa  mmoonntthh  oorr  aass  ddeeeemmeedd  nneecceessssaarryy..    TThhee  mmeeeettiinnggss  wwii ll ll   bbee  lleeggaall   ii ff   

aatttteennddeedd  bbyy  aa  mmaajjoorrii ttyy  ooff   ii ttss  mmeemmbbeerrss..    II ttss  ddeecciissiioonnss  wwii ll ll   bbee  vvaall iidd  ii ff   

ssuuppppoorrtteedd  bbyy  aa  mmaajjoorrii ttyy  ooff   vvootteess..    IInn  ccaassee  ooff   ttiieedd  vvoottee,,  tthhee  cchhaaii rrmmaannôôss  ssiiddee  

wwii ll ll   hhaavvee  tthhee  ccaassttiinngg  vvoottee..    TThhee  hheeaadd  ooff   tthhee  aaccaaddeemmiicc  ddeeppaarrttmmeenntt  oorr  

cceenntteerr  wwii ll ll   nnaammee  tthhee  ppeerrssoonn  iinn  cchhaarrggee  ooff   pprreeppaarriinngg  tthhee  ccoouunnccii ll   mmeeeettiinnggss''  

aaggeennddaa  aanndd  tthhee  mmiinnuutteess..      

  

  

AArr tt iiccllee  2244  
  

HHeeaaddss  ooff   AAccaaddeemmiicc  SSeecctt iioonnss  
  

TThhee  hheeaadd  ooff   eeaacchh  aaccaaddeemmiicc  sseeccttiioonn,,  wwhhoo  iiss  mmeemmbbeerr  ooff   tthhee  tteeaacchhiinngg  ssttaaff ff ,,  

wwii ll ll   hhaavvee  tthhee  ffooll lloowwiinngg  rreessppoonnssiibbii ll ii ttiieess  aanndd  aauutthhoorrii ttyy::  
  

11..  SSuuppeerrvviissiinngg  tthhee  sseeccttiioonn''ss  aaccttiivvii ttiieess  aanndd  mmoonnii ttoorriinngg  tthhee  ppeerrffoorrmmaannccee  

ooff   tteeaacchhiinngg  aanndd  tteecchhnniiccaall   ssuuppppoorrtt  ssttaaff ff   aass  wweell ll   aass  ssttuuddeennttss..    HHee//sshhee  

wwii ll ll   aallssoo  ssuuggggeesstt  mmeeaannss  ooff   ddeevveellooppiinngg  tthhee  sseeccttiioonn..  

22..  AAll llooccaattiinngg  wwoorrkk  llooaadd  ttoo  tteeaacchhiinngg  aanndd  tteecchhnniiccaall   ssuuppppoorrtt  ssttaaff ff ,,  aanndd  

eennssuurriinngg  tthhee  pprreeppaarraattiioonn  ooff   tteeaacchhiinngg  mmaatteerriiaall   nneecceessssaarryy  ffoorr  

tthheeoorreettiiccaall   aanndd  pprraaccttiiccaall   wwoorrkk..      

33..  PPaarrttiicciippaattiinngg  iinn  tthhee  ddeevveellooppmmeenntt,,  iimmpplleemmeennttaattiioonn  aanndd  eevvaalluuaattiioonn  ooff   

pprrooggrraammss,,  aanndd  ttrraaiinniinngg  ddeell iivveerryy  ppllaannss..    IInn  ssoo  ddooiinngg,,  tthhee  SSeeccttiioonn  

HHeeaadd  wwii ll ll   iiddeennttii ffyy  oobbssttaacclleess  aanndd  rreeccoommmmeenndd  ssoolluuttiioonnss..      

44..  IIddeennttii ffyyiinngg  tthhee  sseeccttiioonn''ss  nneeeeddss  ffoorr  eeqquuiippmmeenntt,,  ttoooollss  aanndd  mmaatteerriiaallss,,  

aanndd  ssuuppeerrvviissiinngg  tthhee  sseettttiinngg  ooff   tthheeii rr  ssppeeccii ff iiccaattiioonnss  iinn  ccooooppeerraattiioonn  

wwii tthh  tteeaacchhiinngg  aanndd  tteecchhnniiccaall   ssuuppppoorrtt  ssttaaff ff ..      

55..  MMoonnii ttoorriinngg  ssttuuddeenntt  aaccaaddeemmiicc  ccoouunnsseell iinngg..      

66..  MMoonnii ttoorriinngg  tthhee  ssttuuddeennttssôô  oonn--tthhee--jjoobb  ttrraaiinniinngg  aanndd  aassssiissttiinngg  tthhee  

ssuuppeerrvviissoorrss  ooff   tthhee  iinndduussttrriiaall   sseeccttoorr  iinn  cchhaarrggee  ooff   tthhee  ccooll lleeggee  ssttuuddeennttss  

aanndd  pprreesseennttiinngg  rreeppoorrttss  oonn  tthhee  rreessuull ttss  ooff   tthhee  ssttuuddeennttssôô  aattttaaiinnmmeenntt  ooff   

sskkii ll llss  aanndd  kknnoowwlleeddggee  ttoo  tthhee  HHeeaadd  ooff   tthhee  CCeenntteerr//ddeeppaarrttmmeenntt..      

77..  EEvvaalluuaattiinngg  ssttaaff ff   ppeerrffoorrmmaannccee  aanndd  ffoorrwwaarrddiinngg  tthhee  aapppprraaiissaall   ffoorrmmss  ttoo  

tthhee  ccoonncceerrnneedd  hheeaadd  ooff   cceenntteerr  oorr  ddeeppaarrttmmeenntt..      

88..  CCaarrrryyiinngg  oouutt  aannyy  ootthheerr  ttaasskkss  aassssiiggnneedd  bbyy  tthhee  hheeaadd  ooff   cceenntteerr  oorr  

ddeeppaarrttmmeenntt..  
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AArr tt iiccllee  2255  
  

EEaacchh  tteeaacchhiinngg  ssttaaff ff ,,  ((lleeccttuurreerr,,  sseenniioorr  aassssiissttaanntt  lleeccttuurreerr  aanndd  aassssiissttaanntt  

lleeccttuurreerr)),,  llaabboorraattoorryy,,  aanndd  wwoorrkksshhoopp  tteecchhnniicciiaann  wwii ll ll   hhaavvee  tthhee  ffooll lloowwiinngg  

dduuttiieess  aanndd  ttaasskkss::  

  

((AA))  LL eeccttuurr eerr   aanndd  SSeenniioorr   AAssssiissttaanntt   LL eeccttuurr eerr ::   
  

TThhee  dduuttiieess  aanndd  ttaasskkss  ooff   tthhee  lleeccttuurreerr  aanndd  sseenniioorr  aassssiissttaanntt  lleeccttuurreerr  aarree::  
  

11..  TTeeaacchhiinngg  tthhee  aassssiiggnneedd  ccoouurrsseess,,  pprreeppaarriinngg  rreellaatteedd  mmaatteerriiaall   aanndd  

kkeeeeppiinngg  aa  ff ii llee  ffoorr  eeaacchh  ccoouurrssee..      

22..  SSuuppeerrvviissiinngg  aanndd  ccoouunnsseell iinngg  ssttuuddeennttss  oonn  tthheeoorreettiiccaall   aanndd  pprraaccttiiccaall   

aaccttiivvii ttiieess..      

33..  KKeeeeppiinngg  rreeccoorrddss  ooff   tthhee  ssttuuddeennttssôô  rreessuull ttss,,  aaccttiivvii ttiieess  aanndd  aatttteennddaannccee..      

44..  WWrrii ttiinngg  eexxaamm  ppaappeerrss  aanndd  qquuiizzzzeess,,  ccoonndduuccttiinngg  eexxaammiinnaattiioonnss,,  

ccaarrrryyiinngg  oouutt  tthhee  nneecceessssaarryy  aasssseessssmmeenntt  aanndd  rreevviieewwiinngg  rreessuull ttss  iinn  

ccoommppll iiaannccee  wwii tthh  tthhee  bbyyllaawwss  aanndd  tthhee  pprreevvaaii ll iinngg  ccooll lleeggee  rreegguullaattiioonnss  

aanndd  iinnssttrruuccttiioonnss..      

55..  OOffffeerriinngg  aaccaaddeemmiicc  ccoouunnsseell iinngg  aanndd  ccaarreeeerr  aaddvviiccee  ttoo  ssttuuddeennttss..      

66..  SSuuppeerrvviissiinngg  tthhee  oonn--tthhee--jjoobb  ttrraaiinniinngg  ooff   tthhee  ssttuuddeennttss,,  pprroovviiddiinngg  

aassssiissttaannccee  ttoo  tthhee  ssuuppeerrvviissoorrss  ooff   iinndduussttrriiaall   sseeccttoorr  iinn  cchhaarrggee  ooff   tthhee  

ccooll lleeggee  ssttuuddeennttss  dduurriinngg  tthheeii rr  ttrraaiinniinngg,,  aanndd  pprreesseennttiinngg  rreeppoorrttss  oonn  tthhee  

ssttuuddeennttssôô  pprrooggrreessss  ttoo  tthhee  ccoonncceerrnneedd  hheeaaddss..      

77..  PPrreesseennttiinngg  aa  rreeppoorrtt  ffoorr  eevveerryy  sseemmeesstteerr''ss  aaccttiivvii ttiieess  aanndd  ssuuggggeessttiinngg  

ddeevveellooppmmeenntt  ttoo  tthhee  ccoonncceerrnneedd  hheeaaddss..      

88..  CCaarrrryyiinngg  oouutt  aannyy  ootthheerr  ttaasskkss  aassssiiggnneedd  bbyy  tthhee  ccoonncceerrnneedd  hheeaaddss  ooff   

cceenntteerr,,  ddeeppaarrttmmeenntt  oorr  sseeccttiioonn..      

  

  

((BB))  AAssssiissttaanntt   LL eeccttuurr eerr   
  

TThhee  dduuttiieess  aanndd  ttaasskkss  ooff   tthhee  AAssssiissttaanntt  LLeeccttuurreerr  wwii ll ll   bbee  aass  ffooll lloowwss::  
  

11..  PPrreeppaarriinngg  ccoouurrssee  mmaatteerriiaallss  uunnddeerr  tthhee  ssuuppeerrvviissiioonn  ooff   aa  lleeccttuurreerr..      

22..  CCaarrrryyiinngg  oouutt  ssoommee  ooff   tthhee  eedduuccaattiioonnaall   aaccttiivvii ttiieess..  

33..  KKeeeeppiinngg  rreeccoorrddss  ooff   tthhee  ssttuuddeennttss''  rreessuull ttss,,  aaccttiivvii ttiieess  aanndd  aatttteennddaannccee..      

44..  KKeeeeppiinngg  aa  rreeccoorrdd  ooff   eeaacchh  ccoouurrssee,,  hhee//sshhee  ppaarrttiicciippaatteess  iinn  ((hhoommeewwoorrkk,,  

tteessttss,,  aanndd  nnootteess))..      

55..  AAssssiissttiinngg  iinn  pprreeppaarriinngg  aanndd  ccoonndduuccttiinngg  eexxaammiinnaattiioonnss  aanndd  pprreeppaarriinngg  

ssttuuddeenntt  ccoouunnsseell iinngg  ffoorrmmss..  

66..  GGeettttiinngg  aaccqquuaaiinntteedd  wwii tthh  tteecchhnniiqquueess  ooff   ddeell iivveerriinngg  lleeccttuurreess  aanndd  

lleessssoonnss..        

77..  OOffffeerriinngg  aassssiissttaannccee  ttoo  llooww  aacchhiieevveerrss..      
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88..  CCaarrrryyiinngg  oouutt  aannyy  ootthheerr  ttaasskkss  aassssiiggnneedd  bbyy  tthhee  hheeaadd  ooff   cceenntteerr,,  

ddeeppaarrttmmeenntt  oorr  sseeccttiioonn..      

  

  

((CC))  TTrr aaiinneerr ss  ((FFii rr sstt ,,  SSeeccoonndd  aanndd  TThhii rr dd  TTrr aaiinneerr ss))  
  

TTrraaiinneerrss  wwii ll ll   hhaavvee  tthhee  ffooll lloowwiinngg  dduuttiieess::  
  

11..  TTeeaacchhiinngg  aanndd  ccaarrrryyiinngg  oouutt  tthhee  pprraaccttiiccaall   ttrraaiinniinngg  ffoorr  tthhee  sseett  ssyyll llaabbii   

aanndd  kkeeeeppiinngg  ii ttss  rreeccoorrddss,,  aass  wweell ll   aass  ppaarrttiicciippaattiinngg  iinn  sseettttiinngg  uupp  

pprraaccttiiccaall   eexxaammiinnaattiioonnss..      

22..  KKeeeeppiinngg  aa  rreeccoorrdd  ooff   ssttuuddeenntt  rreessuull ttss,,  aaccttiivvii ttiieess  aanndd  aatttteennddaannccee..  

33..  CCaarrrryyiinngg  oouutt  tthhee  eeqquuiippmmeenntt  mmaaiinntteennaannccee  sscchheedduullee..      

44..  SSuuppeerrvviissiinngg  tthhee  ssttuuddeennttssôô  oonn--tthhee--jjoobb  ttrraaiinniinngg..      

55..  PPaarrttiicciippaattiinngg  iinn  tthhee  pprraaccttiiccaall   ttrraaiinniinngg  aaccttiivvii ttiieess..      

66..  EEnnssuurriinngg  tthhaatt  hheeaall tthh  aanndd  ssaaffeettyy  pprroocceedduurreess  aarree  ffooll lloowweedd  iinn  

llaabboorraattoorriieess  aanndd  wwoorrkksshhooppss..      

77..  CCaarrrryyiinngg  oouutt  aannyy  ootthheerr  ttaasskkss  aassssiiggnneedd  bbyy  tthhee  ccoonncceerrnneedd  hheeaaddss  ooff   

cceenntteerr,,  ddeeppaarrttmmeenntt,,  oorr  sseeccttiioonn..      

  

  

((DD))  AAssssiissttaanntt   TTrr aaiinneerr   
  

TThhee  AAssssiissttaanntt  TTrraaiinneerrôôss  dduuttiieess  aanndd  ttaasskkss  wwii ll ll   bbee  aass  ffooll lloowwss::  
  

11..  AAssssiissttiinngg  tthhee  ttrraaiinneerr  iinn  tteeaacchhiinngg  aanndd  ttrraaiinniinngg  aaccccoorrddiinngg  ttoo  tthhee  

ssyyll llaabbii ..      

22..  AAssssiissttiinngg  tthhee  ttrraaiinneerr  iinn  ccoonndduuccttiinngg  pprraaccttiiccaall   eexxaammiinnaattiioonnss..      

33..  AAssssiissttiinngg  tthhee  ttrraaiinneerr  iinn  iimmpplleemmeennttiinngg  tthhee  eeqquuiippmmeenntt  mmaaiinntteennaannccee  

sscchheedduullee..      

44..  AAssssiissttiinngg  iinn  ssuuppeerrvviissiinngg  tthhee  ssttuuddeennttss  oonn--tthhee--jjoobb  ttrraaiinniinngg  pprrooggrraamm..      

55..  PPaarrttiicciippaattiinngg  iinn  tthhee  pprraaccttiiccaall   ttrraaiinniinngg  aaccttiivvii ttiieess..      

66..  EEnnssuurriinngg  tthhaatt  hheeaall tthh  aanndd  ssaaffeettyy  pprroocceedduurreess  aarree  ffooll lloowweedd  iinn  

llaabboorraattoorriieess  aanndd  wwoorrkksshhooppss..      

77..  CCaarrrryyiinngg  oouutt  aannyy  ootthheerr  ttaasskk  aassssiiggnneedd  bbyy  tthhee  ccoonncceerrnneedd  hheeaaddss  ooff   

cceenntteerr,,  ddeeppaarrttmmeenntt,,  oorr  sseeccttiioonn..      




